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PAGO SEGURO DE CHEQUES

Se ha incorporado al Componente Tesoreria la funcionalidad de Pago Seguro de
Cheques que consiste en la generacion de un archivo con los datos de los
cheques emitidos y anulados de las Cuentas Corrientes seleccionadas para
operar con la funcionalidad. La Institucion debe transmitir al Banco el archivo
generado por SIGFE, con objeto de que se verifiquen los datos de los cheques
que se presentan a cobro.

Para operar con la funcionalidad de Pago Seguro de Cheques las Instituciones
deben suscribir un Convenio con BancoEstado.

A continuacién se describen las condiciones y procedimientos de operacién de
esta funcionalidad.

1. Condiciones de Operacion

1.1. La funcionalidad solamente es aplicable en las Cuentas Corrientes de
BancoEstado.

1.2. A las Cuentas Corrientes que van a operar con la funcionalidad se debe
asociar la propiedad “Pago Seguro de Cheques”. El estado de la chequera,
ya sea activa o completada, no constituye una limitaciéon para configurar la
propiedad.

1.3. Dado que la propiedad de Cheque Seguro es un parametro de la cuenta
corriente, al generar la primera nomina de cheques ésta incluira todos los
cheques generados para esa cuenta corriente durante el afio en curso.

1.4. Posteriormente la Némina incluird los datos de los cheques girados entre el
ultimo proceso y el vigente.

1.5. En cada proceso de generacién de la Némina “Pago Seguro de Cheques” se
incorporaran los cheques en estado Anulado, siempre que correspondan a
cheques girados en el mes contable abierto, que hayan sido incorporados
en una Némina generada con anterioridad.

1.6. La institucién podra desactivar la propiedad “Pago Seguro de Cheques” de
una Cuenta Corriente, solamente cuando el Estado de la chequera sea
“Completada”.

2. Configuracion de Cuentas Corrientes

2.1. En el Componente Tesoreria al seleccionar la opciéon “Mantenedor de
Bancos” se desplegara la pantalla “Listado de Bancos Registrados”, debe
seleccionar el link en el nombre del Banco y se desplegara la pantalla
“Detalle de las Cuentas Corrientes”.
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Listado de Bancos Registrados

Rut Mombre

)( Ar00s000-6  BANCO DE CREDITO E IMNYERSIOMNES
x 97030000-7 BANCO ESTADC DE CH

1) 2 Bancos recuperados

[ Crear Banco J L Cerrar J

2.2. En la pantalla “Detalle de las Cuentas Corrientes” debe seleccionar el link
de la Cuenta Corriente a la cual desea asociar la propiedad “Pago Seguro
de Cheques”.

Daktos del B3 0

Identificacion  : QF030000-7 = BANCO ESTADC DE CHILE

Detalle de las Cuentas Corrientes

N*® Cuenta Corriente Mombre Cuenta Corriente
)( 913091 73356 IMYERSIONES MERORES
)( 91309000117 QTROS PROGREAMAS

Hi,,i‘ 2 Cuentas recuperadas

- " -

L Asociar Cuenta Corriente J L Yolver J

2.3. Luego de seleccionar la Cuenta Corriente el sistema despliega la opcién
que permite asociar la Propiedad “Pago Seguro de Cheques”, para efectuar
dicha asociacion debe seleccionarse la opcién “Sl”.

Datos del Banco
Identificacion  : 9F7030000-7 » BANCO ESTADC DE CHILE

Detalles de la Cuenta Corriente

Mimero: 91309173356

Mombre : |INVERSICOMES MEMORES

Moneda : |Peso W

Cuenta contable asociada: 11102 @ Banco Estado

T

Pago Seguro de Cheques: * g1 " no

[Aceptar] ['lll'ulver:l
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2.4. Al seleccionar la opcién “SI”, el sistema desplegard un mensaje en el cual
se advierte que es responsabilidad de la institucién la existencia de un
Convenio firmado y vigente con BancoEstado para operar con la
funcionalidad de Cheque Seguro. Para concluir la configuracion de la

propiedad “Pago Seguro de Cheques” debe seleccionarse el boton
“Aceptar”.

Datos del Banco

Identificacion  : SF030000-7 & BAMCO ESTADC DE CHILE

Detalles de la Cuenta Corriente

NaOmero: 91209173356

Nombre : |INVERSICNES MEMORES

Moneda : | Peso

Cuenta contable asociada: 11102 Banco Estado

Pago Seguro de Cheques : " NO

|Inceptar\ 9 Sefior Usuario, al seleccionar la opcidn 51, Ud. asume
o J

la responsabilidad de que existe un convenio Firmadao
v wigente, entre BancoEstado v su inskitucion, para
operar con la funcionalidad de Cheque Segura.

Si esto es correcto, presione Acepkar

Acepkar J[ Cancelar ]

2.5. En el caso de las Cuentas Corrientes de otros bancos del sistema
financiero, al seleccionar la opcion “SI” en la propiedad “Pago Seguro de
Cheques” el sistema desplegara un mensaje con la recomendacion de

mantener la opcién en “NO”, ya que para las cuentas antes sefaladas no se
generardan Nominas de Cheque Seguro.

Datos del Banco
Identificacidn H S7005000-6 » BAMCO DE CREDITO E INVERSIOMES
Detalles de la Cuenta Corriente
Mdmero: 20902090209
Mombre : GASTOS VARIOS
Moneda : | Pazo ~
Cuenta contable asociada: 111032 @ Bancos del Sisterna Financiero
Pago Sequro de Cheques : [+ g1 [ mNO 050 nlo
Sefior Usuario, esta es una funcionalidad
! que opera exclusivamente para BancoEstado,
no se generaran nominas de Cheque Seguro
para eska cuenta carrienke,
Se le recomienda mantener la opcidn en MO
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3. Operacion de la funcionalidad

3.1. SIGFE asumira automaticamente la incorporacién de los cheques girados
en la Nomina “Pago Seguro de Cheques” al aprobar un Documento de
Tesoreria en el cual se ha seleccionado una Cuenta Bancaria que tenga
asociada la propiedad “Pago Seguro de Cheques” y el medio de pago
“Cheque” o “Cheque Manual”. Cuando el medio de pago seleccionado es
“Cheque” ademas debe haber efectuado el proceso de impresion.

4. Procedimiento para Generacion de la Nomina Pago Seguro de Cheques

4.1 En la pagina de inicio de SIGFE seleccionar el Componente Tesoreria,
opcién generar “Némina Pago Seguro de Cheques”

PRESUPUESTO COMPROMISOS CONMTABILIDAD TESORERIA REPDRTES

ManTeneai.. Fancos

- - = i n T 1.
Biemvenido al Sistenmia SIGFE st

Impresion de Cheques

it T e
Girados

Crear Pago
Crear Antcipo
Crear Traspaso

Crear Depdsito a
Terceros

Crear Cobro
Crear Compensacign

Generar Transferencia
electrdnica

Consultar
Transferencias

Reemplazo de
Cheaues Imoresos

Generar Nomina Pago
Seguro de Cheques

4.2 Se despliega la pantalla ““Generacién de Nomina Pago Seguro de
Cheques”. Debe seleccionarse el Banco y la Cuenta Corriente para la cual
se generara la Nomina y seleccionar el botdn “Filtrar”.

Banco : Cuenkta Corriente :

---- Selaccione la Cuenta ----
21309172601
L™ ) 291309000133
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4.3 Al accionar el boton “Filtrar” se despliega el listado de cheques de cheques
impresos, manuales y anulados de la Cuenta Corriente seleccionada, con
los datos de N° de Cheque, Estado, Fecha, RUT, nombre y monto y un
resumen que indica la cantidad de cheques y monto acumulado por cada
Estado y Total. Ademéas se activan los campos “Nombre Emisor” y “Glosa
del Archivo” para ser completados por el usuario. Para emitir el archivo que
sera enviado al Banco debe seleccionarse el botén “Generar Archivo”.

Generacion de Nomina de Pago Seguro de Cheques

Banco :
BAMC O ESTADO DE CHILE

Cuenta Corriente :

03309172601

M® Cheque Estado Fecha
2445457 IMPRESO O7 0442005
2445458 IMPRESO 07 042005
2445459 IMPRESO 070472005
2445460 IMPRESO 07 0402005
2445461 IMPRESO 07042005
2445461 ANMULADOD 05042005
2445462 AMULADO OiEA042003
2445462 IMPRESO 070472005
2445465 MPRESO O7 0442005
2445463 ANULADD OE042005
2445464 IMPRESO 070472005
24454R5 IMPRFSO N F2008

Ruk

330001 00-3
95000900-9
SE000300-3
9a000900-9
SE000400-7
SE000400-7
95000400-7
SE000400-7
SE000400-7
95000400-7
SE000000-1
SROONNNN-1

Mombre

FORDO DE PERSIONES AFP HABITAT
FOMDO DE PEMSIONES PLARYITAL
FOMDO DE PEMSIONES PLARYITAL
FORDO DE PEMSIONES PLARYITAL
FOMDO DE PEMSIONES PROVIDA
FORDO DE PEMSIONES PROYIDA
FOMDO DE PEMSIONES PROMYIDA
FOMDO DE PEMSIONES PROVIDA
FORDO DE PEMSIONES PROYIDA
FOMDO DE PEMSIONES PROYIDA

FOMDO DE PEMSIONES SAMTA MARLS
FORMO NF PRRSIONES SARTL MARLD

Monto

140.936
39.209
1593
9.026
537031
-587 031
-24.359
24359
133.695
-138.898
1.006.270
41 302

Mombre Emisor :

L 48 “heques Impresos por un monko de ¢ 148,135,878

3 Chegues Anulados por un monko de ¢ -760,288
Resumen : Se han recuperado 49 Cheques por un monto total de ¢ 147,375,590

José Peraz

Glosa del Archivo :

' | Generar Archivo | II

| | Cancelar |

Pagos Pravizidn

4.4 Al seleccionar el boton “Generar Archivo” el sistema despliega una pantalla
que permite guardar el archivo en el equipo computacional del usuario,
ademas entrega el siguiente mensaje ”"La transmision del archivo al Banco
es de exclusiva responsabilidad institucional”.
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Banco :
BAMNCO ESTADOC DE CHILE

Generacion de Nomina de Pago Seguro de Cheques

Cuenta Corriente :

Descarga de archivo - Advertencia de seguridad

S32309172601

M® Cheque Estad i i Monto
iDesea abrir o guardar este archivo?
2445457 IMPRE 140936
2445455 IMPRE MHombre: ...INA BAMCO ESTADO DE CHILEZ00806171107. TXT 309209
2445459 IMPRE Tipo: Documento de texto, 5.32 KB 1593
2445460 IMPRE De: appZ.t7.sigfe.cl 9.028
2445451 IMPRE 597 031
2445461 AMLILA [ Abrir l ’ Guardar l L Cancelar ] 597 031
2445462 ANULA -24.339
2443462 IMPRE 24359
2445463 IMPRE Py L_u:us archivu:u_s procedentes de Interngt pueden ser L'At_iles, pera este 135 895
suises ] | NG sl ek e pmecitile o e S ol o
2445464 IMPRE 1006270
24454R5 IMPRFS0 [IEEEYE SEONN-1 FORMDT NF PRFRSIOMNFES SARTA WARLDL 41 32

Mombre Emisor :  Joz& Perez

1 45 Cheques Impresos por un monto de § 148,135,878
3 Chegues Anulados por un monto de § -760,288
Resumen : 5e han recuperado 49 Cheques par un monta tokal de $ 147,375,590

Glosa del Archivo: Fago: Previzion

PROCESD CONCLUIDD

A% La transmisién del archive al banco es de exclusiva responsabilidad institucional.

Lﬁe:lerar Ar:‘.‘h'sim] [?er NéminaJ L Yolver J

5. Consulta de Nominas Pago Seguro de Cheques

5.1 Para consultar las Noéminas Pago Seguro de Cheques que han sido
generadas, debe seleccionar el Componente Tesoreria, opcion “Consultar
Néminas Generadas Pago seguro de Cheques”.

PRESUPUESTO COMPROMISOS CONTABILIDAD

rrvernido al Sistema SIGFE

TESORERIA REPORTES

Manteneac. Lancos
Tesoreria
Impresion de Cheques

Consulta Chaques
Girados

Crear Pago
Crear Anticipo
Crear Traspaso

Crear Depdsito a
Terceros

Crear Cobro
Crear Compensacidn

Generar Transferencia
elact-Snica

Consultar
Transferencias

Reemplazo de
Cheques Impresos

Generar Nomina Pago
sagurc de Cheques

Consultar Nominas

INTER
WERTI
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5.2 Al seleccionar la opcion “Consultar Nominas Generadas Pago seguro de
Cheques” se despliega la pantalla “Consulta de Néminas Cheque Seguro”,
debe seleccionarse el Banco y la Cuenta Corriente para la cual se
generara la Consulta luego de lo cual se activara el campo “Fechas”, que
permite seleccionar un periodo para la consulta y seleccionar el botén
“Filtrar”.

Consulta de Nominas Cheque Seguro
Banco : Cuenta Corriente :
BAMNCO ESTADC DE CHILE b || 913091725601 o

Fechas: | Ultirmaos 30 dias |+
Ultirmos 20 dias
dlitirmas 60 dias
Dtro rango...

| Filtrar || Limpiar | | Cerrar |

5.3 Al seleccionar la opcién “Otro rango” en la lista de seleccién del campo
"Fechas” se activan dos campos destinados a registrar la fecha de inicio y
término del periodo que desea consultar. Para activar la consulta debe
seleccionar el boton “Filtrar”.

Consulta de Nominas Cheque Seguro
Banco : Cuenta Corriente :
BANCO ESTADO DE CHILE v || szz09172601 v |
Fechas: | Otro rango... v | zo/os/z008 (] zosoeszoos| HH
| Filtrar || Limpiar || Cerrar |

5.4 Al seleccionar el botén “Filtrar” se despliega el listado de archivos que se
han generado en el periodo de la consulta. Debe seleccionar el link en el
nombre del Archivo y se desplegara la Némina que desea revisar.

Consulta de Nominas Cheque Seguro
Banco : Cuenta Corriente :
BANCO ESTADS DE CHILE S1209172801
Fechas : Ultimos 30 dias
Limpiar |
Seleccione la Ndmina que desea revisar:
Fecha Hora Archivo ;’;_.E?;E;LDS
17062008 1107 MNOMIMNA BAMNCO ESTADC DE CHILE2ODS061 71107 .THT 49
A 1 Mémina recuperada.
Coordinacién Servicio al Cliente — Proyecto SIGFE 9
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5.5 Al seleccionar el link en el nombre del Archivo, se despliega el reporte
“Nomina Generada de Pago Seguro de Cheques”, que contiene el listado
de cheques girados y anulados con los datos de N° de Cheque, Tipo de
Cheque, Estado, Fecha, Cédigo del Documento de Tesoreria, RUT y
Nombre del Beneficiario y Monto. Ademé&s contiene los datos del Banco y
numero de la Cuenta Corriente a la cual corresponden los cheques, la
denominacion del archivo generado por SIGFE, su fecha de creacion, los
datos ingresados por el usuario en los campos “Emisor” y “Glosa” y la
cantidad de cheques informados y fecha del cheque mas antiguo. Este
reporte tiene la opcidén de impresion.

Nomina Generada de Pago Seguro de Cheques

Hombre Banco 1 BAMCO ESTADO DE CHILE Cuenta Corriente @ BI30917Za01
Archivo : ggrtggggglgﬁﬁgi?{? E Fecha Creacidn @ 17 0es2003
Emisor : Jozé Perez Glosa : Pagos Previzidn
Cheques informados : 49 Cheque mas antiguo  : 06/02/2008
Nimero  Tipo Estado Fecha Cédigo Rut Mombre Beneficiario Monto
cheque cheque Documento
1 2445447 MANUAL  IMPRESO  06/02/200& 000299 76369170-5 TESORERIA GEMERAL DE LA REPLELICA 20,000
2 2445443 MANUGL  ANULADO 0O7/03/2008 001354 95000400-7 FOMDO DE PENSIONES PROVIDA -24,359
3 2445449 MANUGL IMPRESO  07/03/2008 001354 95000400-7 FOMDO DE PENSIONES PROVIDA 24,359
4 2445450 MANUGL IMPRESO  07/03/2008 001355 95000400-7 FOMDO DE PENSIONES PROVIDA 135,595
5 2445450 MANUGL ANULADO 07/03/2008 001355 95000400-7 FOMDO DE PENSIONES PROVIDA -135,595
6 2445450 MANUAL  IMPRESO 07/02/2005 000357 &0805016-7 TESORERIA GEMERAL DE LA REPLELICA 150,000
7 2445450 MANUSL  IMPRESO 0&i04/2008 onn3s7 70285100-9 MUTUAL DE SEGURIDAD CHS 1.613.337
8 2445451 MAMUAL  IMPRESO 03/04/2008 000749 61533000-0 IMSTITUTO NORMALIZACION PREWISION, 1.868.157

6. Efectos en el Reporte Consulta de Cheques Girados

6.1 En el Componente Tesoreria, al seleccionar la opcion

“Consulta Cheques

Girados” se despliega la pantalla del mismo nombre, en la cual se ha
incorporado una columna que contiene los datos de la fecha y hora de
emision de la Némina “Pago Seguro de Cheques” en la cual han sido
incorporados cada uno de los cheques.
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Consulta de Cheques Girados

Cta. Bancaria : 53309173356 & BANCO ESTADC DE CHILE ‘

Rut : =
Estado i ¥ Cod. Documento : Monto : ¥ |
Cheque Inicial : 0 ChequeFinal ¢ 0 - e
- 2 Filtrar r
Fecha Inicio  : _’_J] Fecha Térming '_:4] )
N Mimero N° Cuenta o  Codigo  N°Cheque Motivo Fecha/Hora
Reqg Cheque Corriente Documento  Reemplazo Némina Pago Sequro
BANCO CENTRO CE GENERADO POR
1 S0815100 Impreso  ESTADO DE 53309173356 799714108 DESARROLLO INTEGRAL 17/06/2008 539,500 oozs1e SISTEMA 2008/06/20 20:41
CHLE DEL MINOD LTDA :
2 S0B1S100 Imgreso Em DE  SORITI6 600050167 oo CNERALDE g 37,500 002518 GHNERADO PORY  2008j0ef20 20:41
2 . LA REPLBLICA i - h SISTEMA : o

CHLE

7. Transmision de Archivo al BancoEstado

7.1 El archivo con la Némina “Pago Seguro de Cheques” generado por SIGFE,
debe ser guardado en la aplicacion TransferInternet, proporcionada por el
BancoEstado, que debe ser instalada en el equipo computacional del
usuario.

7.2 La Instituciéon debe remitir al Banco el archivo con la Némina “Pago Seguro
de Cheques” a través de la pagina web de BancoEstado.

8. Recomendaciones

8.1. Las opciones de menu relacionadas con Cheques automaticos operan en
forma excluyente, esto es, si se esta trabajando en generar la némina de
cheque seguro, no sera posible imprimir cheques para dicha cuenta
corriente hasta no finalizar el proceso.

8.2. En atencion a lo sefalado en el punto 1.3 de la presente Guia de de
Operacién, respecto a que la primera nédmina Nomina “Pago Seguro de
Cheques” de una Cuenta Corriente, contendra todos los cheques historicos,
se recomienda a las instituciones no incluirla en el envio a BancoEstado y
generarla antes de iniciar el proceso con los cheques que forman parte del
convenio.
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