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1. Introduccion

La funcionalidad de Cierre y Apertura permite la ejecucién de los procedimientos técnicos
destinados a producir el cierre y apertura por lapsos de tiempo predefinidos, durante el
ejercicio fiscal (cierre y apertura periddico), asi como para generar el cierre y la apertura del
ejercicio fiscal (cierre y apertura anual).

2. Cierres y Apertura periodico

Cierres Periddicos: Los procesos de cierre periddico, tienen como objetivo inhabilitar la
opcion de registro en el periodo que se esta cerrando, y habilitar un Unico periodo
transaccional secuencial al que se esta cerrando.

Ademas, el proceso busca resguardar la consistencia de los datos transaccionales en término
de cuadratura e integridad, por medio de la aplicacidon de un conjunto de validaciones de
negocio, segun el siguiente detalle:

= Validacion de cuadratura de flujos de débito y créditos.

= Validacion de cuadratura de disponibilidades

= Validacion saldos contables en relacién al tipo de saldo definido por configuracion.

= Validacion de cuadratura de cuentas de ingresos y gastos presupuestarias y sus
respectivas contracuentas.

= Validacion de ajustes de automaticos de requerimientos presupuestarios por uso de
flexibilidad presupuestaria.

= Validacién de existencia de transacciones pendientes de aprobacion

Periodo 13: Tiene como propdsito diferenciar del conjunto de operaciones relativas a la
gestion habitual de la institucion, de aquellas relacionadas con eventos propios de
naturaleza econémica al término del ejercicio Fiscal. Dichas transacciones si bien son
aprobadas con periodo de operacidn ajuste corresponden al periodo de Diciembre.

Periodo 14: Periodo de uso exclusivo para reflejar los asientos de cierre anual que se generan
de forma automatica por el aplicativo reflejando en aplicativo periodo Cierre.




3. Recomendaciones Cierres y Apertura periodico

A continuacidén se realizan recomendaciones para la ejecucion de cada uno de los procesos
de cierre peridédico.

Cierre periddico Diciembre:

Ingresar y verificar el registro en estado aprobado de la totalidad de las transacciones
de tipo financiero (Devengos y Pagos o Cobros) antes del cierre de este mes.

Revisiéon y eliminacion (en los casos que correspondan) de las transacciones
pendientes que se encuentren en bandeja de entrada.

Revisar cuidadosamente la posibilidad de error u omisién de transacciones en el mes
de diciembre, en forma previa a realizar el cierre de dicho mes y de comenzar los
procesos de Cierre y Apertura Anual.

Se debe verificar que los saldos de las cuentas contables sean consistentes con la
naturaleza de las mismas. De lo contrario, se recomienda realizar las acciones
pertinentes para corregir esta situacion antes de efectuar el cierre del mes de
Diciembre.

Se recomienda evitar tener medios de pagos pendientes en el sistema, por Ejemplo:
Cheques pendientes de emitir, TEF pendientes de Generar, etc.

En materia de compromisos presupuestarios que registren saldo operacional y/o
monto futuro en el ejercicio fiscal que se estd cerrando dichos saldos NO seran
traspasado al siguiente ejercicio, por lo tanto en caso de corresponder en el ano 2019
deberd registrarlos nuevamente.

Para instituciones que utilizan la funcionalidad de Conciliacidon Bancaria, se sugiere NO
dejar conciliaciones pendientes, sean estas en estado digitado o generado.

Tener en consideracion lo indicado en el Oficio de CGR, sobre Cierre del Ejercicio
Contable 2018, en sus distintos apartados.

Para instituciones que utilizan la funcionalidad banco de bienes:

o Previo a la generacion de depreciaciones y/o amortizaciones del periodo, se
debe efectuar la determinacién de deterioro y/o reverso de deterioro segin
lo sefialado en Resolucion de CGR N° 16 de 2015. Caso esto ultimo, es
importante tener en cuenta lo establecido en guia de usuario Deterioro y
Reverso de Deterioro

o No se debe aplicar actualizacién por correccién monetaria a Bienes de uso,
existencias, bienes intangibles y patrimonio inicial.

o Se reitera lo informado por esta Divisidn con anterioridad, lo que respecta a
verificar y eventualmente regularizar, bienes que a la fecha de cierre
mantengan:




Valor ultima actualizacién menor o igual que cero.

Valor de bien menor al saldo de su cuenta de depreciacién.

Valor de bien es superior en un peso a su depreciacién acumulada, y
vida atil restante igual o mayor a un afo.

DN

Cierre periddico ajuste:

Ingresar y verificar el registro en estado aprobado de la totalidad de las transacciones
de tipo econémico antes del cierre de este periodo.

Revisidon y eliminacién de las transacciones pendientes que se encuentren en bandeja
de entrada. Esta validacién serd obligatoria para el cierre del periodo de ajuste.

Para el caso de instituciones que utilizan la funcionalidad de Banco de bienes, debe
efectuar la generacion de depreciaciones y/o amortizaciones del periodo.

Es importante sefialar que se dispone de funcionalidad de depreciacion masiva que
facilita la generacién de asientos de esta naturaleza que involucran un alto volumen
de bienes.

o En imagen se muestra activacion de opcidn mediante radio button
denominado Masiva, considerando un volumen de 9.126 bienes que puede
ser verificado de forma mas agil mediante la exportacién a Excel disponible.
Tenga en consideracién que puede acotar el conjunto de bienes ofrecidos
por el sistema mediante aplicacion de criterios de busqueda.

Dlypreciar y Amortizar Bien

Criterios de Busqueda

Bisqueda Avanzada

Grupo Seteccione Grupo Codigo

]

Clase: Seleccione Clase Tipo Depreciacion Normal Lineal y Acelerada Lineal

[

subClase Seiaccions Subciase Cuenta del Activa Buscar

[l

Denominacién Desde Hasta

Rango Niimero Inventario

Nimero Inventario
M Limpiar Consuttar Procesn
Resultados Encontrados

i Siguiente >>

Todo Mimero Tipo Cuenta
H

Cédigo \nventarig DENeminacién  Grupo Depreciacion Compuesto |\ Acciones

Computacidn,

Normal Lineal 4108 Visualizar

Computacics

en de uso Equipos Mormal Lineal 4108 Visualizar

m

en de uso Equipos Normal Lineal 4108 Visuslizar L4

ien de uso Equipos Normal Lineal 4104 Visuslizar

| Generar Depreciacién




Ll E C u] E
Resgpado Busqueda Depreciacion

Grups (sin infa) Codigo: [sin info)
Clase: (sininfa) Tipo Depreciacion: ACELERADA_LINEAL
SubClase: [sin info) Cuenta Activo: [sin info)
Denominacion: [sininfa)
Dependencia: [sin info) Responsable: [sin info}
Estado Propiedad:  [sininfo) Insumo: [sin info)
CODIGO DENOMINACION GRUPD CLASE SUBCLASE BLC|
2_ 0109006009937 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobilisrio Otro Mobiliario
3_ 0103006003338 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Otro Mobiliaric
[4 | 0109006-009939 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Otro Mobiliario
5_ 0109006009940 Otros Bienes de Uso Bisnde uso Mobiliaric Otro Mobiliario
[6 | 0109006009941 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliario Otro Mobiliario
(7 | 0109005009942 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobilizaric Otro Mobiliario
8_ 0109006009543 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Otro Mobiliaric
[9 | 0109006-009944 Gtros Bienes de Uso Biende uso Mobiliario Gtro Mobiliario
U_ 0103006-0:09945 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobilisrio Otro Mobiliario
1_ 0109003009946 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobilisric Escritorios
f2 | 0109003-009947 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Escritorios
3_ 0109003-009948 Otros Bienes de Uso Bisnde uso Mobiliaric Escritorios
4_ 0103003003343 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Escritorios
k5 | 0109003-009950 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobilizaric Escritorios
5_ 0109003009851 Otros Bienes de Uso Biende uso Mobiliaric Escritarios
4 + M| documentoSigfeEXCEL(3) .~ ¥2 Nkl [ |
to | PH | Recuento: 9125 ||| 70% (=) { }

Aclaraciéon: En materia de Reportabilidad institucional, lo que respecta al Balance de
Comprobacion y saldos, y uso del filtro periodos, se indica lo siguiente:

v Al seleccionar en criterio de busqueda periodos del 1 al 12: Considera transacciones
aprobadas entre Enero y Diciembre

v' Al seleccionar en criterio de busqueda periodos del 1 al 12 y 13: Considera
transacciones aprobadas entre Enero y Diciembre + operaciones econdmicas del
periodo de Ajuste.

v' Al seleccionar en criterio de busqueda periodo Solo 14: Considera exclusivamente
transacciones de cierre anual.

Lo anterior hace factible la obtencion del Balance de Comprobacion y Saldos, considerando
tanto las operaciones propias del término del ejercicio Fiscal, como sin ellas.




Balance de Comprobacion y Saldos

Criterios de Busqueda Avanzada
Ir a Bisqueda Simple

* Ejercicio Fiscal 08 [=] * Fecha Desde | 00701718 (& Hasta 78
* Cobertura A e i Tipo de Movimiento w
* Expresion Valores Unidad |z|
Catilogo de Cruce Buscar .
E| Catdlogo Contable uscar
* Periodos 1al12

1al12y13

Limpi solo 13
implat slo 14

Advertencias en proceso de cierre peridédico
En ambos procesos de cierre periddico, aplicativo advierte sobre cuentas contables con
saldos contables opuestos al definido en configuracidn, con opcidn de cancelar o continuar el

proceso.

i I
2 [ Giotal Confirmar Accidn
=) O 08 Ministerio de Hacienda

:Cuentals) contable(s) de tipe Cierre Anual.

I TR DG 0B S Cuenta Contable saldo Cuenta
= -
0802001 Direccion de Presupuestos 0802001 56399 - Otros Ajustes de Ejercicios Anteriores -16.227.065
0802001 |22192 - Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios | 984.058

*:Cuentais) contable(s).

Area transaccion | Cuenta Contable Saldo Cuenta
0802001 31102 - Resultados 2.953.113.009

;Esta seguro que desea ejecutar el cierre?
La validacion de tipo de Saldo, desprende saldo(s) opuesto(s) al definido en configuracion.

Aceptar Cancelar

A su vez, también en ambos procesos de cierre periddico, aplicativo advierte la existencia de
transacciones pendientes de aprobacién con opcién eliminacién directa independiente de la
posibilidad de eliminacidn directa uno a uno en la busqueda de la funcionalidad respectiva.




Cierre y Apertura Periédico

Ejercicio: zomlz‘ Periodo: Dic\‘embreE‘

Reslas de Cierre

=
2 C Global
= 08 Ministerio de Hacienda
2 O 0802 Direccisn de Presupuestos
0802001 Direccion de Presupuestos
L
Ejecutar rre Ejecucidn Programada Simular Cierre

Resumen del Cierre

Area Transaccional

Estado

0802001 Direccidn de Presupuestos
ABIERTO

ADVERTENCIA
NO EXISTE REPROGRAMACION

1. Validaciones

2. Reprogramacion

H 3. Transacciones Pendientes

ADVERTENCIA

@ Esisten transacciones pendientes de aprobacion en el periodo gue esta cerrando,

debera regularizarlas en este periodoDetalle »»

Gnecimacion RUVERTENCIA
B 5. Afectaciones ADVERTENCIA
6. Banco Bienes ADVERTENCIA

Cierre y Apertura Periddico

Ejercicio: Periodo:

Reglas de Cierre

=
g B Gobal Resumen del Cierre
& T 08 Ministerio de Hacienda ¥
i £ 2 L onnang r il a.n
B e Lista transacciones pendientes
Transacciones pendientes de aprobacion
Titulo Documento . RIDERD Monto Estado
Documento
Compromiso 5918920 Ajuste de : Compromiso Subtitulo 22 Licitacidn 1 680044 DIGITADO
Exportar a Excel Eliminar transacciones
Cancelar Aceptar

Tipo Ejecucion | Usuario Ejecutor Nivel Ejecucion

Detalle Ejecucion

Dia Ejecucion Estado Ejecucion




4. Cierre Anual

Cierre Anual: El proceso de cierre anual, tienen como objetivo inhabilitar opcién de registro
del ejercicio fiscal que se esta cerrando, ademas de disponer de mecanismo de generacion
de movimientos transaccionales propios de la finalizacién del ejercicio fiscal en forma
automatica, y de la liquidacidon de por cobrar y cuentas por pagar asociadas a conceptos
presupuestarios por cada una de las dreas transaccionales.

Previo al cierre anual, el usuario debe realizar el cierre periddico del mes de Diciembre y el
periodo de ajuste en similares condiciones a los restantes meses del ejercicio fiscal.

Para la ejecucion del proceso de cierre anual el usuario debe acceder a la opcidn cierre anual
de mend procesos técnicos, luego seleccionar check box de una o mas area(s)
transaccional(es) y presionar botdn ejecutar cierre.




Requerimiento Compromiso Devengo Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias
. (0] Informacicn (]
Cierre Anual
El proceso de Cierre Anual se ha enviado en forma exitosa
Ejercicio | 201 aE‘
=
E I Gloal
=] ] 08 Ministerio de Hacienda
=] i 0802 Direccidn de Presupuestos Aceptar

0802001 Direccion de Presupuestos

Ejecutar Cierre Ejecucidn Programada

et

Log de Ejecuciones

Nivel Dia Hora
Ejecucidn Ejecucién  Ejecucidn
98525 CIERRE_ANUAL Usua_0802 0802001 26-12-2018 EN_EJECUCION

Id Proceso = Tipo Ejecucion | Usuario Ejecutor

Estado de la Ejecucion Detalle de la Ejecucion

Las validaciones que se realizan en el proceso son las siguientes:

Periodo de ajuste cerrado correctamente: Se valida que el periodo ajuste se encuentre
cerrado para el ejercicio actual.

e Configuracion del siguiente ejercicio disponible: Se valida que se haya realizado la carga
de la configuracion del ejercicio siguiente al actual.

e Cuentas de cierre en configuracién: Se valida que las cuentas que participan en el cierre
anual se encuentren correctamente configuradas.

e Carteras de cuentas: Se valida que las cuentas de origen y destino de un ejercicio a otro
con carteras tengan asociada la misma naturaleza de cartera.

En caso de resultado exitoso en el conjunto de validaciones, aplicativo genera
automaticamente los asientos de cierre con opcidn de visualizacidn mediante link Visualizar
asiento contable.
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Cierre Anual

Ejerd}g‘u zmaE‘

=] o
= Global Resumen del Cierre
= 08 Ministerio de Hacienda
E 0802 Direccién de Presupuestos Area Transaccional 0802001 Direccion de Presupuestos
0802001 Direccidn de Presupuestos Estado CERRADQ
Aividads de iere
B 1. validaciones EXITOSO

m

opeﬂ‘odo adicional 1 cerrado correctamente.
Configuracién del siguiente ejercicio disponible.
Cuentas de Cierre en Configuracidn.

Carteras de cuentas.
Bl 2. Traspaso cuentas EJECUTADO

Tipo de Asiento |Acciones

Vizualizar Asiento

. Visualizar Asiento
3012 CIERRE Contable |
Visualizar Asiento
3013 CIERRE Contable
Visualizar Asiento
- Visualizar Asiento
3014 CIERRE Contable -

Ejecutar Cierre Ejecucidn Programada

Cancelar

Los pasos descritos deben repetirse para cada drea transaccional en caso de ejecucién
individual por areas.

5. Apertura Anual

Apertura Anual: El proceso de apertura anual, tienen como objetivo habilitar un nuevo
ejercicio fiscal para el registro de movimientos transaccionales, disponiendo de mecanismo
de traspaso automatico de los saldos de afios anteriores.

El proceso considera la activacion de los siguientes asistentes segin cambios en
configuracion:

a) Compatibilizacion de 4dreas transaccionales: Se activa cuando se ha eliminado o
incorporado una o mas areas transaccionales en el ejercicio siguiente. El asistente
consiste en asignar a que area deben ir los saldos contables del area que se elimina.

11



b) Compatibilizacién de cuentas contables: Se activa cuando los catalogos contables de una
institucion son distintos entre el ejercicio anterior y el vigente. El asistente consiste en
generar el traspaso de saldos contables y sus carteras desde una cuenta contable a otra
cuenta contable del nuevo ejercicio.

La opcidn Traspaso de Compromisos Presupuestarios, se encuentra deshabilitada.

Para la ejecuciéon del proceso de apertura anual el usuario debe acceder a la opcidn apertura
anual de procesos técnicos, luego seleccionar check box de identificacion institucional y
presionar botdn ejecutar apertura anual.

Requerimiento Compromiso Contabilidad Tesoreria Funcionalidades

Complementarias

@  Informaclen)
Apertura Anual nformacicn

El proceso de Apertura Anual se ha enviado en forma exitosa

Ejercicio zng‘

=
E L Global
= 0 08 Ministerio de Hacienda

=] 0802 Direccion de Presupuestos Aceptar

0802001 Direccidn de Presupuestos

Ejecutar Apertura Anual i

Cancelar

Una vez finalizado el proceso aplicativo en seccion resumen de Apertura, en el caso de que
existan modificaciones a la configuracién entre un ejercicio y otro ya sea en catalogo
institucional o de cuentas contables, se habilitaran link Regularizar para acceder al asistente
de compatibilizacion correspondiente, en ejemplo se grafica lo descrito para el asistente de
compatibilizacidn de cuentas contables.
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Apertura Anual

Ejercicio | 2([=]

=
2 [ Global Resumen de Apertura
= [ 08 Ministerio de Hacienda
E O 0802 Direccisn de Presupuestos Institucion 0802 Direccion de Presupuestos
0802001 Direccidn de Presupuestos Estado NO_ABIERTO
1. Compatibilizacidn de Areas Ejecutado Visualizar
I."E‘osrﬁﬁgir%ﬁ%cidn de Cuentas Ejecutado Regularizar
3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios  Ejecutado Visualizar

Ejecutar Apertura Anual '

Cancelar Log de Ejecuciones

98526 0802 Usua_0B02 0802001 26-12-2018 12:46 FINALIZADO_CON_ERROR | Validaciones no generadas
exitosamente

En caso que no se presenten cambios en catdlogos contables aplicativo despliega Asistente

completado por defecto bajo modalidad informativa sin posibilidad de modificar saldos que
se traspasan.
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Compromiso ili Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Apertura Anual

Ejercicio [ 2017]=]

a 0817 Superintendencia de Casinos de Juego

0817001 Superintendencia de Casinos de J 3 Resumen de Apertura

Institucion 0817 Superintendencia de Casinos de

Estado A¥ERTo
1. Compatibilizacion de Areas Transaccionales Ejecutado Visualizar
2. Compatibilizacion de Cuentas Ejecutado iamna
3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios Ejecutado Visyalizar

5.1 Asistente de compatibilizacion de areas transaccionales

En resumen de Apertura, en el caso de que existan modificaciones a la configuracion de
catdlogo institucional, se presenta asistente de compatibilizacién de areas transaccionales,
donde se debe seleccionar la acciéon Regularizar.

Apertura Anual

Ejercicio | 117z]

& B 1703 Servicio Nacional de Geologia y Mineria |~
Resumen de Apertura

: 1703001 lquique
hE)S 1703002 Antofagasta
1703003 Coplapé Institucion Ii‘.iZI! Servicio Nacional de Geologiay
1703004 La Serena Estado W‘,%?ERTO
17 i '
I Quipud Actividades de Apertura |Estado Acdiones
1703006 Cencepeidn ;
1. Compatibilizacién de Areas Ejecutado Esdarizar

1703007 Puerto Varas
1703008 Direccién Nacional TS 0N E  6n de Cuentas Ejecutado
1703009 Oficinas Ovdas - Temuco
S ST s 3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios  Ejecutado
1703012 Punta Arenas
1703015 Arica
1703016 Zonal Norte de Mineria
1703017 Rancagua - Senvicio Nacional de (
1703018 Valdida
gt 19 Ministerio de Transporte y Telecomunicacior _

m 0

En pantalla Compatibilizacidn de areas Transaccionales se debe presionar buscar en aquellas
filas donde por sistema se ha detectado diferencias entre el poblamiento del catalogo de
areas transaccionales.
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Apertura Anual

jercicio 2019

Compatibilizacion de Areas Transaccionales

Institucion | gagq

Contraloria General de la Republica

A‘I’EES Transaccionales al 31 de Diciembre de 2018

AI’EES Transaccionales al 01 de Enero de 2019

0401001 Contraloria Regional Tarapaca Buscar 0401001 Contraloria Regional Tarapaca
0401002 Contraloria Regional Antofagasta Buscar 0401002 Contraloria Regional Antofagasta
0401003 Contraloria Regional Atacama Buscar

0401004 Contraloria Regional Coquimbo Buscar

0401005 Contraloria Regional Valparaiso Buscar

0401006 Contraloria Regional Libertador B O Higgins Buscar

0401007 Contraloria Regional Maule Buscar

0401008 Contraloria Regional Bio - Bio Buscar

0401009 Contraloria Regional Araucania Buscar

0401010 Ceontraloria Regional Los Lagos Buscar

0401011 Contraloria Regional Aysen Buscar

0401012 Contraloria Regional Magallanes Buscar

0401013 Mivel Central Buscar

0401015 Contraloria Regional Arica y Parinacota Buscar

0401016 Contraloria Regional de Los Rios Buscar

0401017 Contraloria Regional Metropolitana 1 Buscar

0401018 Contraloria Regional Metropalitana 2 Buscar

0401019 Contraloria Regional Metropolitana 3 Buscar

0401020 Contralorfa Regional Metropolitana 4 Buscar

0401021 Contraloria Regional de Fiuble Buscar

Para buscar las areas transaccionales existentes en el ejercicio siguiente se debe presionar
link Buscar y utilizar el pop — up disponible. Luego por pantalla se muestra el drea
transaccional seleccionada.

15




Buscar Area Transaccional

Confirmar

Efectuada la seleccidn, el usuario debe presionar compatibilizar, es importante sefialar que
esta actividad condiciona el asistente de Compatibilizacién de Cuentas, al determinar la
relacion origen - destino para el traspaso de saldos contables entre las areas transaccionales.

Importante: Este proceso es irrevocable, por tanto se debe asegurar la correcta relacion
antes de activar botén Compatibilizar.

16



Apertura Anual

Ejercicic | apyg E Tnformacien ] I
I . . .| = ha guardado con exito la compatibilizacidn
Compatibilizacién de Areas Transacci
nstitucion | g4t Contraloria General de la Repiblical
Areas Tranzaccionales al 31 de Diciembre de 2018
0401001 Contraloria Regional Tar%
0401002 contraloria Regional antofagasta Buscar 0401002 Contraloria Regional antofagasta
0401003 contraloria Regional Atacama Buscar 0401003 contraloria Regional Atacama
0401004 contraloria Regional Coquimbo Buscar 401004 contraloria Regional Coquimbo
0401005 Contraloria Regional valparaiso Buscar 0401005 Contraloria Regional valparaiso
0401006 contraloria Regional Libertador & © Higgins Buscar 0401006 contraloria Regional Libertador & © Higgins
0401007 contraloria Regional Maule Buscar 0401007 contraloria Regional Maule
0401008 contraloria Regional Bio - Bio Buscar 0401008 contraloria Regional Bio - Bio
0401009 Contraloria Regional Aravcania Buscar 0401009 Contraloria Regional Araucania
401010 contraloria Regional Los Lagos Buscar 401010 contraloria Regional Los Lagos
0401011 contraloria Regional Ayzén Buscar 0401011 contraloria Regional Aysén
0401012 contraloria Regional Magallanes Buscar 401012 contraloria Regional Magallanes
0401013 Hivel Central Bauscar 0401013 HNivel Central
0401015 contraloria Regional Arica y Farinacota Buscar 401015 contraloria Regional Arica y Parinacota
401015 contraloria Regional de Los Rios Buscar 401015 contraloria Regional de Los Rics
0401017 contraloria Regional Metropolitana 1 Buscar 401017 contraloria Regional Metropolitana 1
0401018 Contraloria Regional Metropolitana 2 Buscar 401018 Contraloria Regional Metropolitana 2
401019 contraloria Regional Metropolitana 3 Buscar 401018 contraloria Regional Metropolitana 2
0401020 contraloria Regional Metropolitana 4 Buscar 401018 contraloria Regional Metropolitana 2
401021 Contraloria Regional de Fiuble Buscar 401021 Contraloria Regional de Fauble
[

5.2 Asistente de compatibilizacion contable

En resumen de Apertura, en el caso de que existan modificaciones a la configuracion de
cuentas contables, se presenta asistente de compatibilizacién de cuentas contables, donde
se debe seleccionar la accién Regularizar.
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Resumen de Apertura

Institucion

Estado NO_ABIERTO

Actividades de Apertura Acciones

1. Compatibiizacidn de Areas Transaccionales Ejecutada

2. Compatibiizacion de Cuentas Ejecutada

3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios  Ejecutado

En pantalla Apertura Anual, Compatibilizacién de Cuentas Contables, el usuario debe
seleccionar el Area Transaccional que se busca compatibilizar.

Apertura Anual

jercicio 4

I~
IF

Compatibilizacion de Cuentas Contables

Institucidn 0802 - Direccion de Presupuestos
Area transaccional I Direccidn de Presupuestoslz I
Saldos de cuentas al 31 de Diciembre de 2018 Traspaso de saldos al 01 de Enero de 2019

0802001 Direccidén de Presupuestos

Cuenta Descripcion cuenta Saldo Deudor Saldo Acreedor  Cuenta Acciones

Saldo deudor Saldo Acreedor

1410701 Otras Maquinas y Equipos de Oficina 14.966.716 1] 1410701 14.966.716 0
14108 Equipos Computacionales y Periféricos B47.749.902 0 14108 B47.749.902 0
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes |, g4y 443 60 0 14109 2.841.613.602 0 H
Informéticas
. iezas, Obras Historicas, Arqueoligicas o ds| B Buscar . 5
Coleccidn Completar
Otros Bienes del Patrimonio Historico,
14699 tericn e Cotture! 5.991 0 14699 5.991 0
14904 Depreciacion Acumulada de Maquinasy |, 42.340.382 14904 0 12.340.382
Equipos de Oficina
1490501 |DePreciacion Acumulada de Vehiculos 0 26.318.196 1490501 0 26.318.1%
Terrestres
14906 Depreciacion Acumulada de Muebles ¥ 0 108.889.325 14906 0 108.889.325 -

Total Saldos 39.966.417.639  |39.966.417.639 39.966.417.638 | 39.966.417.639

Compatibilizar

Luego en pantalla se despliega informacidon con saldos contables de cada cuenta que
conformarad el asiento de apertura del nuevo ejercicio.

En columna acciones se activa link Buscar solo en aquellas cuentas contables en que por
sistema se detecta un cambio de poblamiento del catdlogo contable entre ambas
configuraciones.
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Apertura Anual

Zjercicio 4

Institucion

Area transac cional

Saldos de cuentas al 31 de Diciembre de 2018

Cofygpatibilizacion de Cuentas Contables

0807 - Direccion de Presupuestos

Direccidn de Presupueslo;lz‘

Traspaso de saldos al 01 de Enero de 2019

0802001 Direccidn de

Cuenta | Descripcidn cuenta Salde Deudor Saldo Acreedor | Cuenta | Acciones Presupuestos
Saldo deudor Saldo Acreedor
1410701 Otras Maquinas y Equipos de Oficina 14.966.716 L1} 1410701 14.966.716 0
14108 Equipos Computacionales y Periféricos 847.749.902 1] 14108 847.749.902 1]
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes 2841613602 |0 14109 2.841.613.602 0
Informaticas —
14803 Piezas, pbra; Histdricas, Arqueologicas o de 1 o L Buscar o o
Coleccion OMpIETar
Otros Bienes del Patrimenio Histdrico,
14699 Artistico y/o Cutural 5.991 0 14699 5.991 [
14904 Depreciacién Acumulada de Maguinas y 0 42,340,382 14904 0 42.340.382
Equipos de Oficina
1290501 | DEPreciacion Acumulada de Veficulas 0 26.318.19 1490501 0 26.318.196)
Terrestres
ii Depreciacion Acumulada de Muebles v 5 1“ iii ili ii 0 1“ iii Iii
C
. .z - . ;-
Se despliega pop up Seleccién Cuentas contables, permitiendo ingresar el cddigo del

nombre de la cuenta contable que recibird el traspaso de saldo. El usuario selecciona la
cuenta contable y presiona aceptar.
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LI

5n Cuentas C

- S —
e R e—

contable

Buscar [SiusETS

Resultados Encontrados

Cuenta es( nta

Patrimoniales Histdricos y/o Culturales

Reservas

Piezas, Obras Histdricas, Ggicas o de Coleccidn

Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural

En el casos puntuales en que sea necesaria la seleccién de mas de una cuenta contable, debe
traspasar todas las carteras a Unica cuenta contable, y luego de finalizado el proceso de
apertura tomar contacto con el drea de Servicedesk para realizar el traspaso a restantes

cuentas contables.
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Apertura Anual

Ejercicio zm%

Compatibilizacién de Cuentas Contables

Institucidn ‘DSDZ— Direccidn de Presupuestos |

Area transaccional Direccién de Presupuestos|w |

Saldos de cuentas al 31 de Diciembre de 2018 Traspaso de saldos al 01 de Enero de 2019
0802001 Dire de
Descripcion cuenta Saldo Deudor Saldo Acreedor  Cuenta | Acciones Presupuestos
o deudor Saldo Acre
1410701 |Otras Mdquinas y Equipos de Oficina 14.966.716 [} 1410701 [ 14.966.716]
14108 Equipos Computacionales y Periféricos 847.749.902 0 14108 ‘ B47.?49.902|
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes 2.841.613.602 |0 14109 [ 2.841.613.602]

Informaticas

14803 Piezas, pbras Histaricas, Arqueoldgicas o de i 0 14603 Buscar ‘ D‘
Caleccién -
Otros Bienes del Patrimonio Histdrico,

14699 Artistico y/o Cultural 5991 0 1468 ‘ D‘
Dey iacion Acumulada de Ma

14904 preciacion Feumuiacs ce flaguinas ¥ o 42.340.382 14904 \ o 42.340.382
Equipos de Oficina

1490501 | DEPreciacion Acumuiada de Vehicuos 0 26.318.196 1490501 ol || 26.318.196]

Terrestres

La cuenta seleccionada asumira el saldo contable integramente.




Al presionar compatibilizar por pantalla se arroja mensaje de éxito, indicando que las cuentas
contables compatibilizadas han sido guardadas exitosamente.

Apgrtura Anual ® Informacion [

Las cuentas han side compatibilizadas

Ejercicio |54

Compatibilizacion de Cuentas Contal
. Aceptar
Institucidn 0802 - Direccidn de Pr
Area transaccional Direccin de Presupuestosm]
Saldos de cuentas al 31 de Diciembre de 2018 Traspaso de saldos al 01 de Enero de 2019
0802001 Direccidn de
Descripcidn cuenta Presupuestos
X ili i -
92102 HABER Responsabiidad por Garantiasde |, 73.180.361 92102 0 73.180.361
Seriedad de la Oferta
92103 DEBE-Garantias Recibidas e Fie 1.779.895.081 0 92103 1.779.895.081 0
Cumplimiento de Contrato
HABER-Responsabilidad por Garantias
92104 Recibidas de Fiel Cumpimiento de Contrato | 1.779.895.051 92104 0 1.779.895.051
92301 DEBE-Garan’has Recibidas por Contrato de 653.852.978 0 92301 653.852.978 0
Construccion
92302 HABER Respansabiidad por Garantias 0 653.852.978 92302 0 653.852.978,
Recibidas por Contrato de Construccidn
92601 DEBE-Edificaciones Recibidas en Comodato  |4.069.952.014 (1] 92601 4.069.952.014 0 E|
92602 HABER Responsabitidad por Edificaciones |, 4.069.952.014 92602 [ 4.069.952.014)
Recibidas en Comodato -

Volver

Al presionar aceptar, el sistema vuelve a la pantalla anterior, y se debe presionar volver para
regresar a la pantalla principal.
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Apertura Anual

Ejercicio ;49

Compatibilizacion de Cuentas Contables

Institucicn 0802 - Direccitn de Presupuestos

Area transac cional

Direccidn de Presupuesloslzl

Saldos de cuentas al 31 de Diciembre de 2018

Descripcidn cuenta

Traspaso de saldos al 01 de Enero de 2019
0802001 Direccién de

Cuenta | Acciones Presupuestos

92102 HABER-Responsabilidad por Garantias de | 73.180.361 92102 0 73.180.361
seriedad de la Oferta

92103 DEBE Garantias Recibidas de Fid 1.779.895.051 o 92103 1.779.895.051 0|
Cumgplimiento de Contrato
HABER-Responsabilidad por Garantias

92104 Rocibidas ce Fid Compliatento de Contrato |° 1.779.895.051 92104 0 1.779.895.051

92301 DEBE-Garan‘has Recibidas por Contrato de 653,852,978 o 92301 $53.852.978 )
Construccién

92302 HABER-Responsabilidad por Garantias o 653.852.978 92302 0 653.852.978|
Recibidas por Contrato de Construccién

92601 DEBE-Edificaciones Recibidas en Comodato  |4.069.952.014 o 92601 4.069.952.014 0

92602 HABER-Responsabilidad por Edificaciones | 4.069.952.014 92602 0 4.069.952.014
Recibidas en Comodato

La accion de compatibilizacion debe realizarse por cada area transaccional, y a diferencia del
asistente de compatibilizacién de areas transaccionales este proceso es revocable,
permitiéndose efectuar cambios en las acciones realizadas, ingresando nuevamente al

asistente mediante la accidon modificar
Apertura Anual

Ejercicio [201q=]

= b
8 O eiobal
=] 08 Ministerio de Hacienda
= [I 0802 ireccion de Presupuestos
["] 0802001 Direccidn de Presupuestos

Ejecutar Apertura Anual

Resumen de Apertura

Institucion

0802 Direccidn de Presupuestos
Estado NO_ABIERTO

1. G 6n de Areas Tr Ejecutado

2. Compatibilizacidn de Cuentas. Ejecutado

3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios  Ejecutado

Cancelar Log de Ejecuciones

Institucién | Usuario Ejecutor

98526 0802 Usua_0802 0802001

Nivel Ejecucidn

Dia Ejecucidn Estado de la Ejecucidn | Detalle de la Ejecucidn

o
Ejecucidn

Validaciones no generadas

26-12-2018 12:46 :
exitosamente

FINALIZADO_CON_ERROR
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Finalmente al concluir cada una de las actividades en los asistentes, se debe volver a activar
el botén Ejecutar Apertura Anual. El estado del proceso puede ser consultado en el log de
ejecuciones columna Estado de la Ejecucidn, en imagen se muestra el proceso en ejecucién
lapso en el cual el botdn Ejecutar Apertura se encuentra deshabilitado.

Apertura Anual

Ejercicio 2mg|z|

=
2 [ ol Resumen de Apertura
& [ s ministerio de Kacienda
= 7 a0z pireccisn de Presupuestos Institucidn 0802 Direccidn de Presupuestos
0802001 Direccion de Presupusstos Estado NO_ABIERTO

1. Compatibilizacién de Areas Transaccionales Ejecutado Visualizar

Dilizacits Visualizar
2. Compatibilizacion de Cuentas Ejecutado Modificar
3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios  Ejecutado Vil

Ejecutar Apertura Anual

Cancelar Log de Ejecuciones

Hora

Institucidn Usuario Ejecutor Nivel Ejecucidn Dia Ejecucidn .
; . . Ejecuc

Estado de la Ejecucidn =~ Detalle de la Ejecucidn

Usua_0802 0802001 26-12-2018 EN_EJECUCION
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Apertura Anual

Ejercicio 2017‘E|

=]

Ejecutar Apertura Anual

Cancelar Log de Ejecuciones

0817 Superintendencia de Casinos de Juego
0817001 Superintendencia de Casinos de JL| Resumen de Apertura

Institucion

Estado i8R0

1. Compatibitizacidn de Areas Transaccionales Ejecutado

2. Compatibitizacion de Cuentas Ejecutado

3. Traspaso de Compromisos Presupuestarios Ejecutado

0817 Superintendencia de Casinos de

Vi lizar

Visualizar

Visualizar

Institucion

0817

Hora
Ejecucion
28-11-2016 19:47

Usuario Ejecutor Nivel Ejecucion

Dia Ejecucion

Estado de la Ejecucion

Usua_0817 0817001 FINALIZADO

Detalle de la Ejecucidn

Al finalizar este proceso, podran acceder al asiento contable de apertura mediante las
acciones Visualizar Asiento Contable y Transaccional disponibles en busqueda de asientos

contables.

Compromiso

Busqueda de Asientos
Criterios de Busqueda
@ Asiento Contable &) Ajuste
Ejercicio Fiscal 2017
Proceso Fuente Seleccione.
Estado Seleccione.
Folio Desde

El Tipo Movimiento

Contabili

Contables

Seleccione...

Hasta id

Lancelar Limpiar Exportar Excel

Folio Proceso Fuente Tipo

5751885 00001 Apertura

Titulo

Movimiento

Monto (CLP) Estado

Apertura APERTURA ANUAL 2017 0817001 690.824.763 | Aprobade

Funcionalidades
Complementarias

Bisgueda Avanzada

1 Siguiente >x
Acciones

Visualizar Asiento Contable
Transaccional

Ajustar

Beversar
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5.3 Otras consideraciones - Apertura Anual

5.4 Distribucion de Presupuesto Ley

Para todas las instituciones, se debe realizar distribucién de la Ley de Presupuesto, a objeto
de mantener un mejor control presupuestario durante el Ejercicio 2019.

Importante: La distribucion de Ley, debe efectuarse una vez que la institucion haya
finalizado la apertura anual 2018.

Para el caso de instituciones con multiples areas transaccionales, por defecto se visualiza
link Buscar que permite la busqueda de areas transaccionales para realizar la distribucidn de
Ley, lo anterior bajo modalidad de Distribucidn Lineal o Personalizada en los términos
habituales de funcionamiento, finalizada la acciéon Usuario debe presionar botdén Grabar
Distribucion.

D-Istnbu-lr Ley de Presupuestos 2018 PARTIDA: 08 Ministerio de Hacienda
CAPITULO: 0801 Secretaria y Administracién General de Hacienda
PROGRAMA: PO1-Secretaria y Administracion General
mweda Presupuestaria Nacional
Presupuesto Total Aprobado 10.569.674.000
Areas transaccionales Secretaria y Administracin General Hacienda, Unidad Admir| Buscar
Seleccione tipo de Distribucidn (@ Distribucidn Lineal

Distribucidn Personalizada

Ad
5 d
d d
MAQUINAS Y 0
2905 £QUIPOS 20.600.000 10,300,000 10,300.000)
EQUIPOS
2906 INFORMETICOS 78.692. 39.346.000 39.346.!
PROGRAMAS
2907 INFORMETICOS 93.376. 46.687.312 46.687.312)
INICIATIVAS DE
31 IVERSION 582.681. 291.340.5 291.340.5
3102 PROYECTOS 582.681. 291.340.500 291.340.5
SERVICIO DE LA m
34 DEUDA 813.000.000 406.500.000 406.500.000 H
AMORTIZACION P
3402 e — 813.000.000 406.500.000 406.500.000 p=
4| m ] 2

Grabar Distribucion
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Importante: En caso de institucion conformada solo por un drea transaccional, aplicativo
por defecto distribuye en forma lineal (sin opcion a distribucion personalizada), para

materializar lo anterior usuario debe presionar

boton Confirmar Distribucion, de lo

contrario no permitird realizar Requerimientos Presupuestarios.

2018 PARTIDA:

Distribuir Ley de Presupuestos

CAPITULO:
PROGRAMA:

05 Ministerio del Interior

0566 Gobierna Regional Region VI Bernardo OHiggins

P01-Gastos de Funcionamiento Regidn VI (01)

Meneda Presupuestaria Nacional

Presupuesto Total Aprobado 3.738.525.000

@ Distribucién Lineal
Distribucién Personalizada

Seleccione tipo de Distribucién

Provision sin
Distribuir

Concepto

Presupuestario M THE

Asignacion

INGRESOS

Gobierno Regional Libertador Bernardo

Saldo
Consumido

Monto

Distribuide Saldo Disponible

OTROS INGRESOS
CORRIENTES

RECUPERACIONES Y
REEMBOLSOS POR
LICENCIAS MEDICAS

] »

MULTAS Y
SANCIONES
PECUNIARIAS

0899 OTROS

09 APORTE FISCAL

0901 LIBRE

NIC
15 SALDO INICIAL DE

il m

Confirmar Distribucién

Cancelar Exportar Fxcel

5.5 Traspasos de Devengos Presupuestarios

Funcionalidad que permite registrar el reconocimiento de Ingresos por Percibir o Deuda
Flotante, segun corresponda. Los devengos del afio anterior seran traspasados al ejercicio
fiscal vigente, presentandolos en asistente para su registro e imputacion, donde es posible

asociar con requerimientos del afio vigente, estos ultimos

deben estar previamente

registrados en estado aprobado. Es importante sefalar que este asistente no es
prerrequisito para iniciar las operaciones normales del ejercicio fiscal abierto.

Se debe acceder a opcidn traspaso de devengos en

menu procesos técnicos.

Es posible buscar los devengos de afios anteriores de acuerdo a los criterios en pantalla: Tipo
de Presupuesto (obligatorio), Tipo de documento (opcional) y/o Principal (opcional)
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Requerimiento Compromiso Devengo Procesos Funcionalidade:

nicos Complementarias

Generar Devengo Ejercicio Anterior

Criterios de Busqueda
* Tipo de Presupuesto Gasto El
Tipo de Documento Seleccione... Iz‘ Principal Buscar

Cancelar Limpiar Exportar Excel

1 Sipuiente »»

Id Devengo | Principal Tipo Documento ;DCU mento Moneda ;;ﬁ‘]’;ﬂ anto

8702287-0 MARCIA CUELLO HERHANDEZ Rendicidn de cuentas 18112016455  Peso Chileno

7257787-6 REINALDO SEGUNDO GOMZALEZ GODOY Factura Exenta 403 Peso Chileno 208.275
76633750-3 QUINTA ERA CONSULTORES LIMITADA Factura Exenta Electrdnica |43 Peso Chileno 1.930.108
966783508 COMERCIAL TECHMOSYSTEMS CHILE LIMITADA Factura Exenta 5043 Peso Chileno 65.417
78608650-7 CISTERNAS, CONCHA Y CIA. LIMITADA Factura Exenta 26 Peso Chileno 7.000.000
96669540-4 INTERGRADE 5.A. Factura Exenta 1996 Peso Chilena 88.316
10728489-3 PEDRO MONTERD MALDONADO Resolucidn Exenta 16112016472 Peso Chileno 179.016
966783508 COMERCIAL TECHMOSYSTEMS CHILE LIMITADA Factura Exenta 5041 Peso Chileno T1.757
12535325-8 OSCAR HENRIQUEZ ANGUITA Baoleta de Honorarios 1 Peso Chileno 150.000

Requerimiento/Compromiso

Buscar

Log de Ejecuciones

Nivel Ejecucidn

5in informacicn para desplegar.

El sistema muestra los devengos del ejercicio anterior con posibilidades de eleccidn de todos
0 Uno a uno.

En la funcionalidad se incorpora opcidn de paginacion, en donde es importante destacar que
la seleccion de check box todo, implica la eleccidon de todas las paginas. Por otra parte, se
incorpora en seccion inferior log de ejecucidon es del proceso de traspaso permitiendo el
monitoreo del proceso en instituciones con elevado volumen de transacciones.

Criterios de Busqueaa

*Tipo de Presupuesto Gasto 3
Tipo de Documento E— - Principal Busc:
[(Biscor | SR T RN

=< dnterior 133 Sizuiente »»

Principal umento
PE693120-5 COMPUTACION E INGEMIERIA 5.4, Factura Afecta Electronica Peso Chileno 3,765,033
PEAIT1Z0-5 COMPUTACION E INGERNIERIA 5.4, Factura Afecta Electronica 23588 Peso Chileno 3.772.640
FE6I3120-5 COMPUTACION E INGEMIERIA S &, Factura Exenta Electrénica 2413 Peso Chileno 3.696.738
P6501450-0 ISAPRE CRUZ BLAMCA 5.4, Convenio 122015 Peso Chileno 2,220
PE234000-0 SERVICIOS DE CAPACITACIOMN MISION 5.4, Factura Exenta Electronica 1244 Peso Chileno 274,000
FE000100-8 FOMDO DE PEMNSIONES HAEI TAT 5.4, Converio 10Z015gonzalez Peso Chileno 8,200
11625366-6 JOSE MIGUEL BULNES COMCHA Corenio 112015BuUInes  Peso Chileno 212.846
70360100-6 ACHS Convenio 17122015 Peso Chileno 17,822

Requerimiento/Compromiso | Requerimisnto Presupuestario; 00001 - Demo traspaso
Busca

Ejecutar Traspasa

Log de Ejecuciones

Sin informacion para desplegar.
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En la parte central de la pantalla es posible asociar con el requerimiento o compromiso del
ano vigente, el cual debe estar previamente registrado en estado aprobado. El listado de

devengos del afio anterior es posible de Exportar a Excel.

Una vez asociado el compromiso o requerimiento se debe apretar el botén Ejecutar

*Tipo de Presupuesto Gasto 3
Tipo de Documento Selecaione. . v Principal Buscar
() oo o Escorta e
1 Siguiente »»
Todo o . N® Saldo
d Devengo  Principal 0 Documento Moneda

u Id Devengo | Principal Tipo Documento Documenta | Mne da BEER

O 70360100-6 ACHS Convenio 102001 5ganzales Pesa Chilena 6773

@] 70360100-6 ACHS Canvenio 122015 Peso Chileno 1,834

[m] 703601006 ACHS Convenio 1120 Evargas Peso Chileno 8,573

O 76265174-2 VERONICA BAEZA CAPACITACION E. | R.L Factura Exenta 196 Piesn Chileno 316.200

O 1826800-3 CAJA COMPENSACION LOS ANDES Canvenio 122016 Peso Chileno 2703

O FA0E3770-5 PRAGHA INFORMATICA 5.4, Factura Exenta Flectrénica 9105 Feeso Chileno 7,508,043

O 763371093 NASTEC 5PA Facturs Afecta Electrénica 173 Fiesn Chileno 2.845.134

@] 6554775-3 GONZALO JUAN MOLINA ARIZTIA Canvenio 11201BAriztia Peso Chileno 212,846

[m] 34D2925-5 SERVICIC) DE BIENESTAR DEL SERVEL Convenio 122015 Feeso Chileno 2,251,954

O 9E001000-7 A.F.P: CLIPRUM 5.4, Convenio 122015 Pesn Chileno 21,575

querimi : 0000 - Demo traspaso
Buscar

Ejecutar Traspaso

Loz de Ejecuciones

Detalle Ej

@ Informacion [

Procesos Funcionalidades
El proceso finalizo correctamente, Se han realizado las siguientes Técnicos Cnmpleme ntarias
transacciones: Devengo generado con id: 77100041

Requerimiento Compromiso

Generar Devengo Ejercicio A

Criterios de Busqueda

*Tipo de Presupuesto Gasto ‘ Aceptar

Tipo de Documento Seleccione. . v Principal

@ Cancelar Limpiar

Buscar

El sistema registrard devengo en estado digitado en similares condiciones que la operacién

de registro normal de devengos.

En esta materia es importante tener en consideracién lo indicado en Instructivo Traspaso de

Devengo de Diciembre 2018.
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