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Objetivo 

La conciliación bancaria entrega las funcionalidades necesarias para realizar la comparación entre 
los movimientos registrados en el proceso de Tesorería de SIGFE 2.0 contra los movimientos 
informados por las entidades bancarias. El proceso está diseñado para operar con múltiples 
entidades financieras en moneda nacional, sin embargo en una primera etapa sólo considera carga 
de cartolas bancarias de Banco Estado. 

 
Alcance 

La funcionalidad de Conciliación Bancaria permitirá la comparación entre movimientos informados 
por las instituciones bancarias y los movimientos registrados en Tesorería de SIGFE 2.0 para luego 
realizar una conciliación entre ellas. 

 

Funcionalidad 

   La funcionalidad Conciliación Bancaria está compuesta por los siguientes elementos: 

1. Parametrización de la Conciliación: Este componente permite automatizar los siguientes 
procesos de conciliación:  

 Códigos Bancarios: Este componente permite identificar en SIGFE 2.0 los tipos de 
movimientos bancarios cargos/abonos que informará cada entidad bancaria. 

 Conciliación Automática: Este componente permite establecer un vínculo entre los códigos 
bancarios y los tipos de operaciones que se registran en SIGFE 2.0. Esta relación  permitirá 
la posterior conciliación automática de los movimientos informados por la entidad financiera. 

 Devengo simultáneo
1
 : Este componente permite la parametrización de transacciones de 

devengo, asiento y pago simultaneo, para el reconocimiento en forma automática de 
movimientos bancarios no registrados en SIGFE 2.0 

2. Ingresar Datos Bancario: Este componente permite ingresar los datos bancarios por banco 
y cuenta bancaria, a través de los siguientes procesos 

 Cargar Cartola inicial: Este proceso permite el ingreso de movimientos bancarios y de 
cartera bancaria pendientes de conciliación de procesos previos al inicio de la primera 
conciliación bancaria en SIGFE 2.0 

 Cargar la Cartolas Bancarias: Este proceso permite realizar la carga de movimientos 
bancarios de la cartola bancaria de forma manual para su posterior conciliación. 

 Cargar Cartola automática: Este proceso permite la carga de movimientos bancarios de la 
cartola bancaria de forma automática mediante un archivo TXT informado por el banco a la 
institución. 

3. Buscar Cartola Bancaria: Este componente permite realizar la búsqueda de una o más 
cartolas bancarias existentes en el sistema, mediante la selección de diferentes criterios de 
búsqueda predefinidos. 

4. Generar Conciliación Bancaria: Este componente permite realizar las operaciones de 
pareo entre los movimientos informados por la entidad financiera y los registrados en SIGFE 
2.0.  

                                                           

1
 Funcionalidad actualmente no disponible en producción. 
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5. Aprobación de la Conciliación Bancaria: Este componente  permite aprobar una 
Conciliación  que se encuentra en estado generado 

6. Buscar Conciliación Bancaria: Este componente, permite la búsqueda de una o más 
conciliaciones bancarias existentes en el sistema, mediante la selección de diferentes criterios 
de búsqueda predefinidos. 

7. Reporte Conciliación Bancaria: Este componente,  permite al usuario realizar una consulta 
de los movimientos bancarios y contables que se encuentran disponibles para conciliar 

 

Diagrama de Navegación 

En el presente apartado se visualizan  las opciones disponibles para la Conciliación de Bancaria. 

Los componentes de parametrización de la funcionalidad se ubican en el menú de 
funcionalidades complementarias como se muestra en la siguiente figura. 

 

 

Los componentes destinados a la operación de la funcionalidad se ubican en el menú de procesos 
técnicos como se muestra en la siguiente figura 
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1. Parametrización Conciliación 

1.1 Parametrización Códigos Bancarios 

Esta opción permite al usuario parametrizador ingresar, modificar y eliminar los tipos de 
movimientos bancarios  por entidad financiera y por moneda de cuenta bancaria a nivel global.   

1.1.1 Acciones  

La Parametrización de Códigos Bancarios tiene las siguientes acciones:  

 Agregar Código de Movimiento Bancario: Acción que permite el ingreso de nuevos  
Códigos Bancarios a los ya definidos,

2
 agregando el Tipo Cargo/ Abono, el Código Bancario y 

su descripción 

 Grabar Parametrización: Acción que permite guardar la parametrización de Códigos 
Bancarios a nivel global para un Banco y Moneda de cuenta bancaria.  

 Eliminar: Acción que permite eliminar un registro seleccionado para las opciones de la 
parametrización de Códigos Bancarios. 

 Cancelar: Acción que permite deshacer sin guardar los cambios realizados sobre una 
Parametrización de Códigos Bancarios, volviendo a la página inicial de SIGFE 2.0 

 Exportar a Excel: Acción que permite la extracción en una planilla Excel del registro de 
movimientos bancarios parametrizados con su respectivo detalle. 

 

Pasos a seguir: 

1. Para realizar la parametrización de códigos bancarios se debe acceder al menú 
Funcionalidades Complementarias, luego ir a menú Parametrización de Conciliación y seleccionar 
Códigos Bancarios. 

 

 

 

 

 

                                                           
2
Los códigos bancarios serán los entregados por el banco que corresponda. 
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2. Luego de acceder al menú de códigos bancarios, se despliega la pantalla con los filtros de 
Banco y Moneda. 

 

 

3. El usuario parametrizador debe seleccionar un banco y la moneda que requiere para 
parametrizar los movimientos de la entidad financiera. 

 

 

4. A continuación se despliegan las parametrizaciones de códigos bancarios ya existentes en el 
sistema para el banco y moneda seleccionada, detallando los siguientes campos: 

- Tipo Cargo/Abono 
- Código de movimiento 
- Descripción de movimiento 

Adicionalmente el sistema permite agregar nuevo códigos bancarios, modificar o eliminar los 
códigos bancarios que no tengan transacciones asociadas en el ejercicio vigente. 
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5. Para agregar un nuevo código bancario el usuario debe seleccionar la acción ñAgregar Código 
de Movimiento Bancarioò, que permite agregar líneas para ingresar Códigos Bancarios.  

 

 

6. Una vez presionado link, aparecerá una nueva línea en resultado de búsqueda para agregar el 
tipo Cargo/abono, el código de movimiento y la descripción de dicho movimiento. 
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7. Para eliminar un código bancario que no tenga transacciones asociadas en el ejercicio vigente 
el usuario, debe presionar en columna acciones el link ñeliminarò 
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8. Una vez presionado link ñeliminarò, en el resultado de b¼squeda la l²nea de c·digo de 
movimiento bancario desaparece.  

 

9. Una vez que el usuario parametrizador modifica los registros según requiera y/o agrega nuevas 
líneas de código bancario selecciona la opción de Grabar Parametrización. 
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10. Cuando selecciona grabar la parametrización, se despliega un mensaje de confirmación para 
Aceptar o Cancelar la parametrización. 

 

 

11. Cuando el usuario parametrizador selecciona la opción de aceptar la parametrización, se 
despliega la pantalla de éxito del registro de la parametrización de códigos bancarios. 

 

 

12. Si el usuario presiona bot·n ñcancelarò, sistema vuelve a la pantalla de parametrizaci·n de 
códigos bancarios.  
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13. Además, el usuario tiene la opción de cancelar sin guardar cambios y volver a la pantalla de 
bienvenida de SIGFE 2.0, para ello debe presionar el link ñCancelarò  
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14. Al presionar link ñcancelarò aparecer§ ventana para confirmar acción. 

 

 

15. Al presionar bot·n ñaceptarò sistema vuelve a la pantalla de inicio sin guardar la 
parametrización. 

 

 

16. Adicionalmente, el usuario puede exportar la lista de códigos bancarios presionando el link 
ñexportar a Excelò  
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17. Al presionar link ñexportar a Excelò, sistema desplegara una ventana para abrir o guardar el 
archivo Excel. 

 

 

18. Al momento de abrir el archivo Excel aparecerán los códigos bancarios que el usuario 
parametrizo. 
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1.2 Parametrización Conciliación Automática 

Esta opción permite al usuario ingresar, modificar y limpiar la parametrización de la relación 
establecida entre los códigos bancarios, con los tipos de operaciones y tipos de documentos de 
pago o cobro de SIGFE 2.0. Esta asociación se realiza por cuenta bancaria y estará disponible 
solamente para el área transaccional asociada al usuario. 

   1.2.1 Acciones  

La Parametrización de Conciliación Automática tiene las siguientes acciones  

 Agregar Fila: Acción que permite agregar líneas de movimientos bancarios y SIGFE 2.0.
3
 

 Grabar Parametrización: Acción que permite guardar la parametrización de los códigos 
bancarios con el Tipo de Operación y Tipo de Documento SIGFE 2.0 para  la conciliación 
automática a nivel transaccional, para un Banco y Cuenta Bancaria,  

 Cancelar: Acción que permite deshacer sin guardar los cambios realizados sobre una 
Parametrización de Conciliación Automática, volviendo a la página inicial de SIGFE 2.0.  

 Buscar: Acción que permite realizar una búsqueda de cuentas bancarias para Parametrizar  
Conciliación Automática 

 Limpiar: Acción que permite limpiar  la parametrización de un registro seleccionado. 

 Exportar a Excel: Acción que permite la extracción en una planilla Excel del registro de 
movimientos bancarios parametrizados con su respectivo detalle. 

 

Pasos a seguir: 

1. Para realizar la parametrización de conciliación automática se debe acceder al siguiente menú: 
acceder a Funcionalidades Complementarias, luego ir a menú Parametrización de Conciliación y 
luego seleccionar Conciliación Automática.  

 

 

2. Luego de acceder al menú de conciliación automática, se despliega la pantalla con el  filtro de 
Banco y la selección de la Cuenta Bancaria. 

 

                                                           
3
Los códigos bancarios serán los entregados por el banco que corresponda. 
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3. El usuario selecciona un banco de la lista desplegada y luego puede digitar una cuenta bancaria 
asociada al banco seleccionado o buscar directamente a través del buscador de cuentas bancarias 
disponible para ello, seleccionando una cuenta bancaria. 

 

 

 

 

4. Una vez seleccionado el banco y la cuenta bancaria asociada, se despliega la parametrización 
de conciliación automática ya existentes para el Banco y Cuenta Bancaria seleccionados y se 
despliegan los códigos bancarios existentes, habilitando en cada código la opción para asociar los 
tipos de operación y tipos de documentos registrados en la configuración de la institución. Los 
campos se detallan a continuación de la siguiente figura: 
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 Banco (No editable): Entidad financiera asociada a la parametrización. 

 Cuenta Bancaria (No editable): Número de cuenta bancaria a la cual se asocia la 
parametrización. 

 Tipo Cargo/Abono (No editable): Tipo de movimiento (Cargo o Abono) 

 Código Movimiento (No editable): Código del movimiento, parametrizado en la sección de 
parametrización de códigos bancarios. 

 Descripción del movimiento (No editable): Descripción del movimiento bancario, 
ingresado en la parametrización de códigos bancarios. 

 Tipo de Operación: Tipo de operación de tesorería. 

 Tipo de Documento: Tipo de medio de pago/cobro de tesorería 

 Desact. N° Docum: Parámetro seleccionable que indica si se considera el número de 
documento en la parametrización, de uso exclusivo para las transacciones con 
transferencias electrónicas de fondos.  

 Días tolerancia: Considera dos casillas que se activan sólo si el parámetro Desact. N° 
Docum está seleccionado.  Esto significa los días antes y después que son considerados 
para conciliar automáticamente si se cumplen las condiciones que se están 
parametrizando. 

 

5. El usuario deberá seleccionar por cada código bancario el tipo de operación y tipo de 
documento asociado. El sistema sólo disponibilizará las opciones compatibles con el tipo 
cargo/abono que se esté parametrizando. 
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Tipo de operación para abonos . 

 

Tipo de documento para abonos. 

 

 

Tipo de operación para cargos.

 

Tipo de documentos para cargos.
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6. Para elegir los movimientos a conciliar automáticamente, el sistema considera el número de 
documento, el tipo de documento, el monto y la fecha.  

7. Sin embargo el sistema da la posibilidad al usuario de omitir del proceso de conciliación 
automática la validación del número de documento, con lo que el pareo automático se realizará 
sólo por tipo de documento, monto y fecha. Para este caso, se podrá también considerar días de 
tolerancia para realizar el pareo. Esto quiere decir que se considerarán en la conciliación 
automática los documentos que cumplan con los criterios de calce, considerando el rango de días 
de tolerancia. Esta opción es de uso exclusivo para las operaciones de transferencia 
electrónica de fondos, dado que la numeración manejada por el banco difiere de la numeración 
registrada en SIGFE 2.0. 
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8. Una vez que el usuario parametrizador modifica los registros según requiera y sea factible, 
registrando el Tipo de Operación y el Tipo Documento correspondiente, selecciona la opción de 
Grabar Parametrización.  

 

9. Cuando selecciona grabar la parametrización, se despliega un mensaje de confirmación para 
Aceptar o Cancelar la parametrización.  

 

 

10. Cuando el usuario selecciona la opción de Aceptar la parametrización, se despliega la pantalla 
de éxito del registro de la parametrización de Conciliación Automática.  
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11. Si el usuario presiona bot·n ñcancelarò, sistema vuelve a la pantalla de parametrización de 
conciliación automática. 
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12. Además, el usuario tiene la opción de cancelar sin guardar cambios y volver a la pantalla de 
bienvenida de SIGFE 2.0, para ello debe presionar el link ñCancelarò. 

 

 

13. Al presionar link ñcancelarò aparecerá ventana para confirmar acción. 

 
 

14. Al presionar bot·n ñaceptarò sistema vuelve a la pantalla de inicio sin guardar la 
parametrización. 
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15. Adicionalmente, el usuario puede exportar las parametrización de conciliación automática 
presionando el link ñexportar a Excelò  

 

 

16. Al presionar link ñexportar a Excelò, sistema desplegara una ventana para abrir o guardar el 
archivo Excel. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
DIRECCION DE PRESUPUESTOS 

DIVISION DE TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN 

  

17. Al momento de abrir el archivo Excel aparecerán el detalle de conciliación automática que el 
usuario parametrizo. 

 

2. Ingresar Datos Bancarios 

2.1 Carga Cartola Inicial  

Esta funcionalidad permite el ingreso de los movimientos bancarios y de cartera bancaria 
pendientes de conciliación de procesos previos al inicio de la primera conciliación bancaria  en 
SIGFE 2.0. 

2.1.1 Acciones  

La carga cartola inicial contiene las siguientes acciones: 

 Link Buscar: Acción que permite realizar una búsqueda de cuentas bancarias. 

 Limpiar: Acción que permite limpiar los parámetros ingresados por el usuario para realizar la 
Carga Inicial de la Cartola Bancaria. 

 Ingresar: Acción que permite, una vez seleccionado los datos de la cabecera, acceder  al 
ingreso de movimientos bancarios y cartera bancaria. 

 Agregar Movimiento: Acción que permite agregar líneas de movimientos bancarios no 
conciliados y movimientos de cartera no conciliados. 

 Cancelar: Acción que permite deshacer sin guardar los cambios realizados sobre una Carga 
Cartola Inicial, volviendo a la página inicial de SIGFE 2.0. 

 Guardar Digitado: Acción que permite guardar como borrador la carga cartola inicial que se 
está registrando. 

 Aprobar Carga Inicial: Acción que permite aprobar la carga cartola inicial ingresada. 

 Exportar a Excel: Acción que permite la extracción en una planilla Excel de todo lo registrado 
en la carga cartola inicial. 




