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En el marco del constante monitoreo y revision a los datos registrados en los aplicativos
SIGFE, cuyo objetivo es mejorar la calidad de la informacion, se han detectado debilidades
en las solicitudes de creacion de Iniciativas de Inversion, por parte de las instituciones, que
deben ser mejoradas en el breve plazo.

Es por ello, que el presente instructivo tiene como finalidad reforzar el actual procedimiento,
en lo referido a la solicitud y detalle de informaciéon que debe ser entregada para una
correcta carga de los Cddigos BIP en el SIGFE, estos lineamientos deben ser incorporados
como practica a la brevedad para asi evitar inconsistencias en los registros en el sistema.
En anexo, se detalla Instructivo N°006 Solicitud Carga de Cddigos BIP en SIGFE, con los
aspectos que deben ser mejorados.

Cabe sefialar que este monitoreo se continuara realizando en forma constante, por lo que las
solicitudes que no estén en concordancia con el formato y procedimiento establecido, seran
enviadas al requirente por la unidad de ServiceDesk - Servicio al Cliente de SIGFE,
indicando los elementos faltantes o erréneos, no siendo cursadas.

Por Gltimo se indica que los profesionales de Servicio al Cliente, estaran atentos a resolver

sus dudas y/o consultas.
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Sin otro particular, saluda atentamente
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INSTRUCTIVO N° 006 Solicitud Carga de
Cédigos BIP en SIGFE

Para solicitar creacion de Iniciativas de Inversion en el catdlogo del mismo nombre en
SIGFE, el usuario debera utilizar Planilla de Creacién denominada "“Formulario de
Creacién BIP.

. Todas las solicitudes deben estar acorde a lo establecido en el Ordinario conjunto del
Ministerio de Desarrollo Social y el Ministerio de Hacienda que “Establece Normas,
Instrucciones, Procedimientos y Excepciones para la Inversion Publica”, N° 1592 de fecha
2 de mayo de 2018.

Las iniciativas de inversiéon cuentan con un numero (nico, secuencial e individual, de
ocho digitos, que es asignado automaticamente por el Sistema Nacional de Inversiones
(SIN) y con el cual se identifica la iniciativa en el Banco Integrado de Proyectos (BIP).
Este codigo es el que SIGFE considera valido.

La completitud de todos los campos identificados en “Formulario de Creacion de BIP”,
seran de responsabilidad del usuario y debera ser consistente con lo definido en el Banco
Integrado de Proyectos del Ministerio de Desarrollo Social.

En este formulario, los campos correspondientes a localizacion geografica deben ser
completados de la misma forma que fueron ingresados en el BIP, siendo la Regién un
campo Obligatorio.

Para el caso de los campos; Codigo_Proceso, Nombre_Proceso, Cddigo_Tipologia,
Nombre_Tipologia, Coddigo_Etapa, Nombre_Etapa, Region, Provincia, Comuna,
Estado_Situacion, Estado_Actualizacidn; se debera considerar codificacion y descripcion
definida por Ministerio de Desarrollo Social y que se informa en planilla de “"Formulario de
Creacion de BIP”.

Debe existir consistencia entre los campos del formulario, por ejemplo:

= Regidn, Provincia y Comuna.

» Descripcidon BIP: debera corresponder a lo definido en el S.I.N. Cuando el BIP indique
localizacion geografica en la denominacion, ésta deberd ser consistente con la

columna Region.

= Cobdigo BIP y Descripcion Bip
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8. Es requerido en cada solicitud de carga de cédigo BIP, se adjunte los Decretos o
Resoluciones totalmente tramitados, que avalan la peticion de creaciéon de BIP.

9. Ejemplo de llenado de planilla
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