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1. Introduccion

El presente manual, tiene como finalidad dar a conocer la mantencién del sistema enfocada
en la activacion masiva de bienes, exclusivamente para instituciones que en el gjercicio actual
no utilizan auxiliar de bienes (cartera no financiera) y que en el nuevo ejercicio si lo requieren.
Bajo este escenario se explica la forma de abordar la apertura del nuevo ejercicio,
considerando la presencia de auxiliares de bienes en el asiento de apertura.

Importante: se debe tener en cuenta que para ejecutar el proceso de activacion masiva, es
requisito obligatorio previamente la carga de bienes, aspecto que se detalla en punto 4 de la
presente guia.

2. Operacion de Apertura

El proceso de apertura automatica del nuevo ejercicio a través del sistema, se debe realizar
de forma normal, siguiendo las instrucciones entregadas para tal efecto. Luego para las
instituciones que configuraron auxiliar de bienes (cartera no financiera) en el nuevo ejercicio,
obtendran como resultado el asiento de apertura automatico en estado aprobado con opcion
de completar los auxiliares de bienes (cartera no financiera).

Para el asiento de apertura en estado aprobado, se debe tener en consideracion imposibilidad
de ajustar cuentas contables con auxiliar de bienes (cartera no financiera), apareciendo en
columna acciones del asiento de apertura el link bloqueado al no contar con detalle de
auxiliar.

Ajustar Asiento

Datos del Ajuste
Folio 88000033
‘Wer Historial de Ajustes \Visualizar Actuslizada
* Titulo Ajuste de Entrada Bien 1 - 21/04.
Descripcion Entrada Bien 1 - 21/04
Adjuntar Documento

Tipo de Movimiento Apertura i |

* Origen del Ajuste Ajuste Operacional -

l Propio Contabilidad 00 - No Aplica

Nombre Cuenta Contable Acciones

Monto Actualizado Monto Debe Ajuste Monto Haber Ajuste

ta se encuentra boqueada debido a que no se rgado bienes al auxiliar.

Magquinas y Equipos de Oficina

5| Eiminar Auxiiar Bienes

14105 Vehiculos

106 Muebles y Enseres 5 Eiminar  Audiar Bienes

14504 Depreciacion Acumulada de Maquinas y Equipos de 5] Eiminar  Ausiar Bienes
Oficina

5| Eiminar - Auxiiar Bienes

14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos 10000

31101 Patrimonio Institucional 280.000| | | Eliminar

TOTAL (CLP) 0 0

i




3. Completitud de Auxiliar de Bienes (cartera no financiera)

Los bienes de arrastre qlfe tenga la institucién podran seran ingresados por parte del usuario
en el asiento de apertura™ para cada uno de los auxiliares contenidos en este.
Para realizar la carga masiva de bienes, se accede al asistente mediante menu.

Banco de Datos -> Banco de Bienes -> Activar Bienes

prosadeavuda nBieg‘lmnmm\’ | de 2015, 14:3
martes, e abril de
02-8262801 Direccion de Presupuestos Direccion de Presupuestos
Modificar Contrasefa  Cerrar Sesion
Requerimiento Compromiso Devengo Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades
Técnicos Col
: Banco de Personas *
Bienvenido al Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del E|  crear Bien Banco de Bienes
Buscar Bien

Ir a Bandeia de Entrada Depreciar | Amortizar Bien

Revalorizar Bien

Inventarios
Termino Vida Util
Baja de Bienes

Activar Bienes

Una vez ingresado al asistente, se desplegara pantalla, donde se ingresa el ID del asiento
contable de apertura que se pretende completar.

Mesa de ayuda Bienvenido
martes, 21 de abril de 2015, 14:37
02-8262801 Direccion de Presupuestos Direccién de Presupuestos
Modificar Contrasefia Cerrar Sesion

_ Compromiso Devengo Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Activacion Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

*Id de Asiento Contable 88.000.301 Consultar Proceso

@ Cancelar Limpiar

Esta mantencién considera la completitud de auxiliares de bienes (cartera no financiera) de asientos con tipo de
moviento de apertura, tanto automéatica como manual




Luego se debe presionar boton buscar, desplegando el asiento contable con titulo,
descripcion y cuentas contables disponibles para completar su auxiliar de bienes.

Considerar que el orden de completitud de auxiliares es por las cuentas contables 141/151
(bienes de uso/otros activos) y posteriormente las 149/152 (depreciacidn/amortizacion)

Activacion Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

Id de Asiento Contable 88.000.301 Consultar Proceso

Asiento Contable

Titule Entrada Bien 1 - 21/04
Descripcion Entrada Bien 1 - 21/04
{ Propio Contabilidad 00 - No Aplica

Monto Debe Monto Haber
14104 Maquinas y Equipos de Oficina 100.000 [ Cargar Archivo
14105 Vehiculos 100.000 [ Cargar Archivo
14106 Muebles y Enseres 100.000 [ Cargar Archivo
14904 Depreciacion Acumulada de Maquinas y Equipos de Oficina 0 10.000 Cargar Archivo
14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos = - S

s a esta cuenta, primero se deb

Completar Auxiliares [sEll=sETy




Elegida la cuenta a completar se activa link cargar archivo, en ejemplo se realiza carga de
archivo de la cuenta 14104 Maquinas y Equipos de Oficina, con extension CSV? conteniendo
el detalle de bienes y sus montos

Archivo Carga Bienes ‘[ Examinar... | aus_bienes 0802_1_1000.csv

En caso de errores en la completitud del archivo ingresado (conformacién del archivo), se
emitira mensaje de error siendo factible verificar el detalle de ellos por medio del link log de
errores en columna acciones. Posteriormente se debe repetir el proceso de carga
nuevamente, considerando la totalidad de los registros.

Activacion Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

ﬁ

Se han encontrado 12 errores al cargar el archivo. Favor, revise log
«con detalle de errores.

1<)

Id de Asiento Contable

Asiento Contable

Titulo

Descripcion

1 Propio Contabilidad 00 - Mo Aplica

Monto Debe

14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos 0 10.000 Cargar Archivo

2 e solicita a usuario contactarse con SIGFE, para que se le haga entrega de archivo con formato especifico, dicho
archivo no debera superar el tamafio de 2 MB



Al ingresa en Log de Errores, se permite descargar planilla con detalle de errores en la
conformacion del archivo CSV

Abriendo documentoSigfeEXCEL.xls

Ha elegido abrir:
+, documentoSigFeEXCEL.xls

que es: documento HTML (8,6 KB)
de: http://localhost:7001

| iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

O Abrir con | Firefox (predeterminada) =

@ Guardar archivo

7 Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Cancelar Aceptar

oo H 9™ s documentoSigreEXCELxls - Microsoft Excel i

&)
J Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas. Datos Revisar Vista

@ - = x
=) % Cortar == = (ATx - = ) ') Pom === = Autosuma ~
- - A K B-| | Sajustar texto General - }Hﬁ n
I '£3 Copiar s ) 9 z=] ? E\ #] Rellenar ~ ﬁ
Pegar N £ 8 -|[=- - A~ - - <0 oo Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- J Copiar formato | 8 ||| ac || &8 Combinary centrar | 8 0] | d1+°8 condicional ~ como tabla~ celda~ - - - <2 Bomar~  yfittrar~ seleccionar -
Portapapeles & Fuente = Alineacién = Nimero = Estilos Celdas Modificar
IR
A [ c D E F G H 1 T
1 Resultado Carga de Bienes
2 -
3 Los mensajes de error al cargar el archivo se muestran a continuacién:
a
Ell  cuenTa COLUMNA ERROR
6 14104 1 - La cantidad de datos '22' de la fila '1" no da con cantidad del
7 14104 2 DESCRIPCION El dato de la columna 'DESCRIPCION' en la fila 2 viene vacio.
8 14104 3 FECHA_DOCUMENTO Fecha documento es 29/ENERO/15 en la columna
9 | 14104 4 CODIGO_TIPO_DOCUMENTO El tipo de documento 420000 en la columna
10 14104 6 MONTO_DEBE Monto debe es cien en la columna 'MONTO_DEBE ' fila 6, debe ser un
1 14104 7 MONTO_HABER Monto haber es zero en la columna "MONTO_HABER' fila 7, debe ser =
12 14104 8 CODIGO_BIEN El dato de |a columna 'CODIGO_BIEN' en |a fila 8 viene vacio.
13 14104 9 OPERACION Operacion "ENTRADADA' en fila 9 es |
14 14104 9 - Documento mal imputado, tiene que ir al debe, en linea 9 del
15 14104 10 CANTIDAD_ENTRADA El dato de la columna 'CANTIDAD _ENTRADA' en |a fila 10 viene vacio.
16 14104 10 CANTIDAD_SALIDA El dato de la columna 'CANTIDAD_SALIDA" en |a fila 10 viene vacio.
17 14104 - - Codigo de bien 0107007-1 esta repetido.
18

Posteriormente se ingresa archivo con correcta conformacion, teniendo la factibilidad de
ingresar mas de 1 archivo por cuenta contable, en columna accion se depliega contador en
color verde “Archivos Cargados” para las diferentes cuentas participantes del asiento
respectivo.

Activacion Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

Id de Asiento Contable 88.000.301 Consultar Proceso

Asiento Contable

‘ Busqueda de Archivo [
Titul S —
ue SUSSSR N archivo Carga Bienes || Examinar.. | aux_bienes 0802_1.cwv

e Entrada 1 Aceptar | Cancelar
1 Propio Contabilidad 00 - Mo Aplica
codigo Descripcion Monto Debe Monto Hai=r Accién

: Cargar Archivo
14104 Maquinas y Equipos de Oficina 100.000 O\ Archivs Cargados: 1
14103 Vehiculos 100.000 0| ™ cargararchivo
14106 Muebles y Enseres 100.000 0 | carear archivo I
14904 Depreciacion Acumulada de Maquinas y Equipos de Oficina 0 10.000 Cargar Archivo
14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos 0 10.000 Cargar Archivo




Luego se presiona el boton Completar Auxiliares, entregando advertencia sujeta a
confirmacion

Estimado Usuario: Se le advierte que la carga de carteras no financieras
jpara las cuentas seleccionadas se realizara de manera (nica, imposibilitando
realizar cualguier cambio por medio de este asistente de manera

Se acepta mensaje de confirmacion.

;Esté seguro que desea completar los auxiliares de bienes?




Finalmente, se muestra mensaje de éxito, indicando el ID del proceso iniciado.

@ Se hainiciado proceso de Completitud de Carteras No Financieras con éxito con ID 88000291.

3.1 Consultar Proceso

Luego del ingreso de el o los archivos, se ingresa nuevamente al asistente, y se realiza
consulta de procesos, entregando el estado de la completitud de auxiliares.

Mesa de ayuda Bienvenido
martes, 21 de abril de 2015, 14:37

02‘3262801 Direccién de Presupuestos Direccion de Presupuestos

Modificar Contrasefia Cerrar Sesion

Requerimiento Compromiso Devengo Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Activaciéon Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

*1d de Asiento Contable Consultar Proceso

@ Cancelar Limpiar

i
‘ Consulta Procesos [¥]

" E
Consultar Procesos Masivos

Id Proceso Desde Hasta

Desde % Hasta %

Fechay Hora

1 Siguiente >>
Id

Id Proceso | Fecha Estado

Patrimonial

Aceptar




Para actualizar el estado del proceso, se realiza nuevamente una blsqueda, indicando en
columna acciones los errores si corresponden, por lo que es posible visualizar un log de
errores con su detalle.

Consulta Procesos [¥]

Consultar Procesos Masivos

Id Proceso Desde Hasta

Desde @9 Hasta %

Fechay Hora

m —

1 Siguiente >>
]

Id Proceso  Fecha E Acciones

Patrimonial
88000291 21/04/2015 15:10 (88000301 FINALIZADO_CON_ERRORES | Log de Errores

Aceptar

Ha elegido abrir:
-/ documentoSigFeEXCEL.xls

que es: documento HTML (4,3 KB)
de: http://localhost:7001

2Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

O Abrir con | Firefox (predeterminada) =

@ Guardar archivo

) Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Cancelar

Es factible guardar o abrir archivo excel con el detalle de errores para cada cuenta contable

Para este caso, los archivos cargados contenian diferencias en el monto total de el o los
archivos cargados por cada cuenta contable, el sistema validara y alertara del problema
posteriormente a generar el proceso de completitud de auxiliares.

( “5.‘; H9 ™ s documentoSigfeEXCELxls - Microsoft Excel =TEX
- Inido | Insertar  Discfodepigina  Fémulas  Datos  Revisar  Vista @ - =
B & ot Calibri RIS \\W__v/ | SiAjustar tedo General - }(‘j“ ﬁ ’;3 E- §< E‘ E Autosuma - ﬂ ﬁ
—~—' L3 Copiar _ = = (8] Reltenar ~
M ot [ ] ] B ¢ | omtomy e | [ | foe, e e o v | G T
Portapapcles 5 Fuente & Alineacién = Nimera & Estilos Celdas Modificar
| AL - Q@ J« | Resultado Carga de Bienes
A B C D E F G H 1
1 |Resultado Cérga de Bienes

2
3 Los mensajes de error al cargar el archive se muestran a continuacién:

CUENTA FILA COLUMNA ERROR
14104 - - El monto total de los bienes es distinto al monto de la cuenta contable
14106 | - | - [El monto total de los bienes es distinto al monto de la cuenta contable |

©lm|won s




Si la ejecucién del proceso de completar auxiliares, termina con errores, se debera realizar
nuevamente todo el proceso de ingresar el o los archivos modificados por cada cuenta
contable® nuevamente.

Se realiza nuevamente carga de cuentas cobtables 14104 Maquinas y Equipos de Oficina y
14106 Muebles y Enseres.

;Esta seguro que desea completar los auxiliares de bienes?

@ Se hainiciado proceso de Completitud de Carteras No Financieras con éxito con ID 88000292.

Se verifica el nuevo estado
= - Consumaprocesos |

Ci Pr

1d Proceso Desde | | Hasta ]

Desde | [ asta £

¥

=TETETY Limpiar

1 Siguiente >>

3 . . . . .
Considerar de que no es necesario cargar todas las cuentas contables disponibles por asiento



Al volver a consultar.

—=
Consulta Procesos [x]

Consultar Procesos Masivos

Desde B basta )

Id
Id Proceso | Fecha patrimonial | EStA00 Acciones

Para la completitud de auxiliares, se detallan los estados posibles y sus implicancias:

ENVIADO

EN_PROCESO
EN_PROCESO_GUARDANDO
FINALIZADO
FINALIZADO_CON_ERRORES

Para los siguientes estados, se debera tener en cuenta lo siguiente:

EN_PROCESO_GUARDANDO: Indica que el sistema se encuentra guardando el asiento
contable y la informacion de los bienes en la base de datos. Durante este periodo, se
bloquea el area transaccional para generar nuevas transacciones de cualquier tipo.

FINALIZADO_CON_ERRORES: En caso de procesar mas de una cuenta contable a la vez,
este estado indica que por lo menos una de ellas ha finalizado con errores, por lo que es
posible que las otras hayan sido completadas correctamente.



Posteriormente se ingresa al asistente, en el asiento contable tipo de movimiento apertura, se
puede observar que ya no estan disponibles las cuentas que participaron en el proceso de

completitud de auxiliares.

Activacion Masiva de Bienes

Carga de Auxiliares No Financieros

Consultar Process

Id de Asiento Contable 88.000.301

Asiento Contable

Titule Entrada Bien 1 - 21/04

Descripcién Entrada Bien 1 - 21/04

1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica

Codigo Descripcion Monto Debe | Monto Haber Accién

14105 Vehiculos 100.000 0 ‘Cargar Archiva
14904 Depreciacion Acumulada de Maquinas y Equipos de Oficina 0 10.000 ‘Cargar Archivo
14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos 0 10.000 ‘Cargar Archivo




4. Carga Masiva de Bienes

El proceso de carga masiva de bienes®, se debe considerar como requisito previo para
ejecutar la activacién masiva de bienes en el asiento de apertura. Este proceso se enmarca
en el contexto de los bienes de arrastre con que cuenta la institucion y que deben ser
considerados en el detalle del auxiliar de bienes (cartera no financiera) para las cuentas

contables solicitadas en la configuracion del nuevo ejercicio.

Para esto se debera realizar completitud de planilla estandar, Como referencia se muestra

ejemplo de planilla de carga.

A B C D E F G H
O _SIEN BGRUPO CLASE SUB_CLASE DENOMINACH AREA_TRANSS DESCRIPCION  ESTADD

"1 Bien de usc Mobiliario Escritorios '1 'C ..... Registrado
2 Bien de uso  Mobiliario Escritorios ] ] Registrado
3 Bien de uso  Mobiliario Escritorios 3 o Registrado
4 Bien de usc Mobiliario Escritorios A o Registrado
5 Bien de usc  Mobiliaric Escritorios % o Registrado
[ Biendeuso Mebiliario  Escritorios 8 o Registrado
7 Bien de usc Mobiliaric Escritorios ] o Registrado
8 Bien de usc Mobiliario Escritorios "8 o Registrado
9 Bien de usc Mobiliario Escritorios ] o Registrado
10 Bien de usc  Mobiliaric Escritorios "0 o Registrado
1 Biendeusc Mobiliario  Escritorios 11 o Registrado
12 Bien de usc Mobiliaric Escritorios 12 o Registrado
13 Bien de usc Mobiliario Escritorios "3 o Registrado
12 Bien de usc Mobiliario Escritorios na o Registrado
15 Bien de usoc  Mobiliaric Escritorios "5 o Registrado
16 Biendeusc Mobiliario  Escritorios 16 o Registrado
17 Bien de usc Mobiliaric Escritorios 17 o Registrado
18 Bien de usc Mobiliario Escritorios g o Registrado
19 Bien de uso  Mobiliario Escritorios "g ] Registrado
20 Bien de uso  Mobiliario Escritorios 20 o Registrado
21 Bien de usc Mobiliario Escritorios 21 o Registrado
22 Bien de usc Equipos Equipos de ce22 o Registrado
23 Bien de usc Equipos Equipcs de Co 23 'C Registrado
24 Bien de usc Equipos Equipos de coha ] Registrado
25 Bien de usoc Equipos Equipos de Ca'2s o Registrado
26 Bien de usc  Equipos Equipcs de cas o Registrado
27 Biende usc Equipos Equipos de Cal27 o Registrado
28 Bien de usc Equipos Equipcs de CC'EE 'C Registrado
29 Bien de usc Equipos Equipos de cohs ] Registrado

ESTADO_PROF PERMITE_LOT

Propio
Propio
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Prop
Propio

oooooco0ooocoo0o0o0o0000o0000o0o0oo oo

No
Ne
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
Ne
No
No
No
No
Ne
No
No
No
No
Ne

J

K L
MDICADOR_E AREA_TRANS!
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
Ne

4 . . . . .
Proceso coordinado con SIGFE en forma previa, en el que se entregaran los lineamientos para la completitud de

planilla estandar de carga masiva de bienes



